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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Osnovna $kola: SUCIDAR
Adresa: PERIVOJ ANE ROJE 1
Broj i naziv poSte: 21 000 SPLIT
Broj telefona: 021 568 701

e — adresa: ured®@os-sucidar-st.skole.hr

Web stranica: http://www.o0s-sucidar-st.skole.hr/

Zupanija: SPLITSKO DALMATINSKA

Broj ucenika:

I.— V. razred 217 ucenika

V.= VIl razred 341 ucenika

S PRIMJERENIM OBLIKOM SKOLOVANJA
U PRODUZENOM BORAVKU 50 UCENIKA
POSEBNI RAZREDNI ODJEL: 7 ucenika
UKUPNO (I-VII1): 558 u&enika

Broj razrednih odjela:

I.-1V.: 13 odjela

V.-=VIIl.: 16 odjela

POSEBNI RAZREDNI ODJEL 1
UKUPNO: 30 razredni odjel
Broj ucitelja:

a) ucitelja razredne nastave: 14

b) ucitelja predmetne nastave: 34

c) broj ucitelja u produzenom boravku 2

c) strucnih suradnika: 4

d) ostalih djelatnika: 12

UKUPNO: 67


mailto:ured@os-sucidar-st.skole
http://www.os-sucidar-st.skole.hr/

Ravnatelj Skole: Vesna Botic, prof.
Voditelj A smjene: Vesna Botic, prof

Voditelj B smjene: Milica Milardovi¢, prof.
STRUCNI SURADNICI:

Pedagoginja: Anita Karabatic

Psihologinja: Dina Klari¢

Logoped : Ivana Buljubasic

Knjiznicarka: Dominka Debak



1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O UPISNOM PODRUCIU

Osnovna Skola ,Sucidar” u mrezi osnovnih skola grada Splita od svog je osnivanja

1982.godine samostalna Skola, bez podrucnih odjela. U svom upisnom podrucju pokriva

potrebe kotara Suéidar obuhvacajuéi slijedeée ulice:

Vukovarsku (od broja 85 do 140), Velebitsku, Novakovu, Paraéevu, IvaniSevicevu, KrleZinu i dio

naselja Sucidar (Suéidar I, Suéidar Il i Vrh Sucidra).

1.2. Prikaz unutrasnjeg Skolskog prostora i njegove namjene, te stanja op¢e opreme

NAMIJENA BROJ VELICINA NAMIJENA PO SIFRA STANJA
PROSTORA UCIONICA | U m? RAZREDIMA
U PRVOJ U OPCA DIDAKTICKA

DRUGOJ | OPREMA | OPREMA
RAZREDNA NASTAVA 9 526,5 I- 1V -1V 3 3
PREDMETNA
NASTAVA
HRVATSKI JEZIK 2 117 V- Vil V-Vl 3 3
LIKOVNA KULTURA 1 58,5 V-=VIll V-Viii 3 3
GLAZBENA 1 58,5 V=Viil V-Vl 3 3
KULTURA
STRANI JEZICI 3 lip.00 V-=VIll V-Viii 3 3
MATEMATIKA 2 117 V=Viil V-Vl 3 3
BIOLOGIJA 1 58,5 V=Vl V-Vl 3 3
KEMUA-FIZIKA 1 58,5 V=Vl V-Vl 3 3
POVIJEST- 2 117 V=Vl V-Vl 3 3
GEOGRAFIJA
TEHNICKA KULTURA 1 78,4 V=Vl V-Vl 3 3
VJERONAUK 1 58,5 V=Vl V-Vl 3 3
KNJIZNICA 1 58,5 V=Vl V-Vl 3 3
INFORMATIKA 2 117 V=Vl V- Vi 3 3
UKUPNO 27 1.599,40




Sifra stanja opremljenosti:

-od 71% do 100% ......... 3

Ukupna povrsina zatvorenog prostora u Skoli iznosi 4.258 m

2. PODACI O 1ZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA

2.1. PODACI O UCITELJIMA

IME | PREZIME NASTAVNI PREDMET

1. | Nikolina Ani¢ razredna nastava
2. | Anita Caljkusi¢ razredna nastava
3. | Klaudija Gudelj razredna nastava
4. | Marina Jadri¢ razredna nastava
5. | Sabine Jerkovi¢ razredna nastava
6. | Ana Mati¢ razredna nastava
7. | Maja Dobri¢ Vatavuk razredna nastava
8. | Mira Prki¢ razredna nastava
9. Maja Samac razredna nastava
10. | Vesna Sabié Petrigevié razredna nastava
11. | lvana Topi¢ razredna nastava
12. | Lana Vidak razredna nastava
13 | Marijana Zoko razredna nastava
14. | Snjezana Markovi¢ razredna nastava
15. | Marija Vuckovic¢ hrvatski jezik

16. | Gordana KeSina hrvatski jezik

17. | Sanja Speranda hrvatski jezik

18. | Gordana Coti¢ hrvatski jezik




19. | Diana Rudan likovna kultura

20. | Nada Talijanci¢ glazbena kultura

21. | Milica Milardovi¢ fizika-tehnicka kultura
22. | Dijana Klepo fizika-tehnicka kultura
23. | Dragana Mamié priroda i biologija, kemija
24. | Maja Jakovcevic Bezi¢ priroda, biologija, kemija
25. | Marija Dragun priroda, biologija

26. | Ana Bagat matematika

27. | Irena Bego matematika

28. | Suzi Radovi¢ matematika

29. | Ilvana Radalj matematika

30. | Katija Peri¢ engleski jezik

31. | Majda Todorovi¢ engleski jezik, talijanski jezik
32. | Bruna Kustura Martinovié engleski jezik

33. | Anita Baji¢ Ugrin engleski jezik

34. | Renata Kotarac engleski jezik

35. | Silvana Milanovi¢ njemacki jezik

36. | Tonci Miji¢ povijest

37. | Eduard Alfirevic¢ povijest

38. | Tereza Busic¢ geografija

39. | Sanja Skarica geografija

40. | Jagoda Nazli¢ informatika

41. | Marijana Tramontana informatika

42. | Matea Burazin informatika

43. | Kristina Sikirica vjeronauk

44. | Don Josip Urli¢ vjeronauk

45. | lvana Vukosav vjeronauk




46. | Mirjana Vuleti¢ vjeronauk
47. | Maja Bori¢ Cizmi¢ tzk
48. | lvica Radosevic¢ tzk

2.2. PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA

REDNI IME | STRUKA STUPANIJ RADNO
BROJ PREZIME SK.SPREME MIJESTO
1. Vesna Prof. geografije | VII ravnateljica
Boti¢ i sociologije
2. Dina Klari¢ | Prof. VI psiholog
psihologije
3 Anita Prof. Vi pedagog
Karabati¢ | pedagogijei
sociologije
4, Ivana Mag. logopedije | VII logoped
Buljubasic
5. Dominka diplomirani Wil knjiznicar
Debak bibliotekar
2.3. PODACI O OSTALIM ZAPOSLENICIMA
REDNI | IMEI STRUKA STUPANIJ RADNO
BROJ PREZIME SK.SPREME MIESTO
1. Ana Josipovi¢ | str.spec.admin.publ. | VII tajnica
2. Jelena Laca dipl.ekonomist VI racunovoda
Mrdeza
3. Mario Burov Tehniéar za v domar-lozac
energetiku
4. Goran Elez Vozac teretnog v domar-lozac
vozila
5. Ante Cavala Graficar, Il domar-lozac
vatrogasac




6. Nives Deli¢ osnovna Skola NKV spremacica

7. Tomislava kuharica v spremacica
Parcina

8. Kristina galanterist v spremacica
Mihanovi¢

9. Silvana fotograf v spremacica
Vrdoljak

10. BoZenka kemijska skola v spremacica
Radovci¢

11. Silvana trgovac v spremacica
Tomicic¢

12. Malona Osnovna skola NKV spremacica

Ciceri¢




OSTALI POSLOVI
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2.4 . TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE

Cjelokupni popis svih tjednih i
godisnjih zaduzenja ucitelja
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3. ORGANIZACIJA RADA
3.1. PODACI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA

RAZREDNA PREDMETNA NASTAVA
NASTAVA
Razredni Razrednik Broj ucenika Razredni odjel | Razrednik Broj
odjel ucenika
LA Anita Caljkusi¢ | 14 V.A Suzi Radovi¢ 18
I.B Sabine jerkovi¢ | 17 V.B Majda Todorovié 18
I.C Mira Prki¢ 17 V.C Sanja Speranda 21
1. A Klaudija Gudelj | 21 V.D Sanja Skarica 19
II.C Vesna Sabi¢ 19 VI.A Dragana Mamié 18
Petricevic
II.D Ivana Topic 23 VI. B Ton¢i Miji¢ 17
. A Snjezana 16 VI. C Bruna Kustura Martinovi¢ | 19
Markovi¢
. B Marina Jadrié 16 VI.D Nada Talijanci¢ 20
. C Nikolina Ani¢ 18 VII. A Renata Kotarac 23
IV.A Marijana Zoko | 14 VII. B Dijana Klepo 22
IV.B Maja Samac 15 VII. C Ana Bagat 23
IV.C Ana Matic¢ 14 VII.D Milica Milardovi¢ 21
IV.D Lana Vidak 13 VIII. A Anita Baji¢ ugrin 22
VIII. B Irena Bego 25
PRO Gorana Brekalo | 7 VIII. C Gordana Kesina 24
VIII. D Katija Peric¢ 24
UKUPAN BROJ UCENIKA U SK.GODINI 558
2023./2024.




3.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Nastava se odvija u dvije smjene.

Nastava u prvoj smjeni realizira se u vremenu od 8 sati do 13,10 sati.

Nastava u drugoj smjeni realizira se u vremenu od 14 sati do 19,10 sati.

Ucitelji: radno vrijeme ucitelja odredeno je tjednim rasporedom sati.

Radno vrijeme ostalih djelatnika

DJELATNIK UJUTRO POPODNE
RAVNATEL) 7,30 - 15,30 12,00 — 20,00
KNJIZNICAR 8,00 — 14,00 14,00 — 20,00
TAINIK 7,00 — 15,00
RACUNOVODSTVO 7,00 — 15,00 12,00 — 20,00
KUENI MAJSTOR 6,00 — 14,00 13,00 — 21,00
SPREMACICE 6,00 — 14,00 13,00 — 21,00
PEDAGOG 8,00 — 14,00 13,00 — 19,00
PSIHOLOG 8,00 — 14,00 13,00 - 19,00
LOGOPED 8,00 — 14,00 13,00 — 19,00




3.3 GODISNJI KALENDAR RADA

NERADNI DANI U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

BLAGDANI U REPUBLICI HRVATSKOJ

datum Naziv blagdana

1.studenoga Svi sveti

18. studenoga Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata
25., 26. prosinca Bozi¢

1.sijecnja Nova godina

6.sijeCnja Sveta tri kralja

31.0zujka Uskrs

1.travnja Uskrsni ponedjeljak

1.svibnja Praznik rada

30.svibnja Dan drzavnosti

22.lipnja Dan antifasisticke borbe

5.kolovoza Dan pobjede i domovinske zahvalnosti
15.kolovoza Velika Gospa

Gradani Republike Hrvatske koji Bozi¢ slave 7.sije¢nja u taj dan, islamske vjeroispovijedi u dane Ramazanskog bajrama i Kurban bajrama, te zidovske

vjeroispovijedi u dane Ro§ Hasane i Jom Kipura imaju pravo ne raditi.

GRADSKI BLAGDAN

7.svibnja Sveti Duje — Dan grada




MJESEC BROJ BROJ BLAGDANI | NERADNI DANI OSTALO
RANIH NASTAVNIH
DANA DANA
I POLUGODISTE 4. RUJNA 2023. - 22. PROSINCA 2023.
RUJAN 20 20 9 4.9. Svecani prijem
ucenika 1. razreda
LISTOPAD 22 20 9 5.10. Dan ugitelja
STUDENI 21 21 9 1.11. Svisveti
18.11. Dan sjecanja na
zrtve Domovinskog rata
Jesenski odmor ucenika
PROSINAC 16 16 10 25.,26.12 Bozi¢ 6.12. Sveti Nikola
21.12. Boziéni
koncert
UKUPNO 79 7 37

Zimski odmor ucenika — 1. dio: o 26.prosinca do 5.sije¢nja 2024.

1. POLUGODISTE 8.SIJECNJA 2024. — 21.LIPNJA 2024.

SIJECANJ

22

18

1.1. Nova godina
6.1. Sveta tri kralja

VELJACA 21 16 8 13.2. Karneval
14.2. Valentinovo

Zimski odmor ucenika — 2. dio: 19.veljace 2024. do 23.veljace 2024.

OZUJAK 21 17 10 Zupanijsko
natjecanje iz
engleskog jezika
Zupanijsko
natjecanje iz
biologije

TRAVANJ 22 17 8 1.4. Uskrsni ponedjeljak

Proljetni odmor ucenika od 28.0Zujka 2024. do 5.travnja 2024.

SVIBANJ 21 19 8 1.5. Praznik rada

7.5. Sveti Duje

30.5. Dan drzavnosti, Tijelovo
LIPANJ 20 15 10 | 22.6. Dan antifasisticke borbe
UKUPNO 127 102

Ljetni odmor ucenika

od 24.lipnja 2024. do 30.kolovoza 2024.

SRPANJ 23 8
KOLOVOZ 20 9 5.8. Dan domovinske zahvalnosti
UKUPNO 249 179




Smiena A
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Smyena 8

Cielokupan raspored nastavnika
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KALENDAR PROVEDBE NACIONALNIH ISPITA U
OSNOVNOJ SKOLI U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja provest ¢e u Skolskoj
godini 2023./2024. nacionalne ispite za uc¢enike Cetvrtoga i 0smoga razreda u
osnovnim $kolama u Republici Hrvatsko;.

HRVATSKI JEZIK

JEZIK NACIONALNE

MANJINE

(Ceski, Madarski, Srpski i

Talijanski)

MATEMATIKA

Ponedjeljak 11.0zujka 2024.

Utorak 12.0Zujka 2024.

Petak 15.0Zujka 2024.

9.00 sati

9.00 sati

9.00 sati

PRVI STRANI JEZIK
(engleski, njemacki,

francuski)

BIOLOGIJA

FIZIKA

Srijeda 13. oZujka 2024.

Utorak 19.0zujka 2024.

Cetvrtak 21.0Zujka

9.00 sati 9.00 sati

POVIJEST KEMIJA GEOGRAFIJA

Ponedjeljak 25.0Zujka 2024. | Utorak 26.0Zujka 2024. Srijeda 27.0Zujka
2024.

9.00 sati 9.00 sati 9.00 sati




3.5. DEZURSTVO UCITELIA

PONEDJELIAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
SMJENA A
MuUIC TONCI BAJIC UGRIN ANITA | MAMIC DRAGANA | KLEPO DIJANA €oTIC GORDANA
KOTARAC RENATA RADOSEVIC IVICA BEGO IRENA SIKIRICA BORIC C1zmI€ MAJA
KRISTINA
KLAUDIJA GUDELJ MARKOVIC JADRIC MARINA SAMAC MAJA ZOKO MARIJANA
SNJEZANA
SMJENA B
RADALJ IVANA BUSIC TEREZA PERIC KATUJA KESINA EDUARD ALFIREVIC
GORDANA
SPERANDA SANJA BRUNA KUSTURA DRAGUN MARUJA NAzLIC JAGODA | JAKOVCEVIC BEZIC
MARTINOVIC MAIJA
VIDAK LANA DEBAK DOMINKA MATIC ANA SABIC ANIC NIKOLINA
PETRICEVIC

VESNA




4. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOGA RADA

4.1. TIEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OBVEZNE NASTAVNE PREDMETE PO RAZREDIMA

NAZIV PREDMETA 1.A,B,C, 2.A,CD, 3.A,B,C 4.A,B,C,D
Hrvatski jezik 5/175 5/175 5/175 5/175
Likovna kultura 1/35 1/35 1/35 1/35
Glazbena kultura 1/35 1/35 1/35 1/35
Engleski jezik 2/70 2/70 2/70 2/70
Matematika 4/140 4/140 4/140 4/140
Priroda i drustvo 2/70 2/70 2/70 3/105
TZK 3/105 3/105 3/105 2/70
UKUPNO 18/630 18/630 18/630 18/630
NAZIV PREDMETA 5.A,B,C,D 6.A,B,C,D 7.A,B,C,D 8.A,B,C,D
Hrvatski jezik 5/175 5/175 4/140 4/140
Likovna kultura 1/35 1/35 1/35 1/35
Glazbena kultura 1/35 1/35 1/35 1/35
Engleski jezik 3/105 3/105 3/105 3/105
Matematika 4/140 4/140 4/140 4/140
Priroda 1,5/52,5 2/70

Biologija 2/70 2/70
Kemija 2/70 2/70
Fizika 2/70 2/70
Povijest 2/70 2/70 2/70 2/70
Geografija 1,5/52,5 2/70 2/70 2/70
Tehnicka kultura 1/35 1/35 1/35 1/35
Informatika 2/70 2/70

TZK 2/70 2/70 2/70 2/70
UKUPNO 24/840 25/875 26/910 26/910




4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnoga rada
4.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

Izborna nastava odnosi se na ucenikov osobni izbor odredenoga nastavnog predmeta iz ponude nastavnih
predmeta kao izbornih odgojno-obrazovnih sadrzaja u Skoli. Svrha organiziranja izborne nastave je omogudivanje
slobode u kreiranju odgojno- obrazovnog procesa, prosirivanje i produbljivanje znanja i sposobnosti u onom

odgojno- obrazovnom podrucju za koje uéenik pokazuje posebne sklonosti i pojacan interes.

NAZIV PREDMETA 1.A,B,C, 2.A,B,C, 3.A,B,C, D 4.A,B,C,D

Vjeronauk 2/70 2/70 2/70 2/70
Talijanski jezik 2/70
Njemacki jezik 2/70
Informatika 2/70 2/70 2/70 2/70
UKUPNO 4/70 4/70 4/70 8/140
NAZIV PREDMETA 5.A,B,C,D 6.A,B,C,D 7.A,B,C,D 8.A,B,C,D

Vjeronauk 2/70 2/70 2/70 2/70
Njemacki jezik 2/70 2/70 2/70 2/70
Informatika 2/70 2/70
Talijanski jezik 2/70
UKUPNO 4/140 4/140 6/252 8/245




4.2. RAD PO PRILAGODENIM PROGRAMIMA

RA | IME I PRILAGOP | INDIVIDALIZIR | NOSITELJ | POMOCN | MJESTO
Z. PREZI ENI ANI POSTUPCI | I IK REALIZACI
ME PROGRAM PROGRA JE

MA

1A |T.E + edukacijski skola
rehabilitator
, ucitelji

1B | K Z + logoped, + Skola
ucitelji

1.C | N.S.B. + edukacijski + Skola
rehabilitator
, ucitelji

2A | M. L. + logoped, + skola
ucitelji

2.B | M. P. + logoped, Skola
ucitelji

2.C |P.B. + logoped, + Skola
ucitelji

2C |L.L + logoped, + Skola
ucitelji

2D |D.G. + logoped, + Skola
ucitelji

2.D | R.B. + logoped, skola
ucitelji

3A |D.M. + logoped, + Skola
ucitelji

3.B |T.B.G. + edukacijski skola
rehabilitator
, ucitelji

3.C |R.B.b. + logoped, + Skola
uditelji

3.C |L.B. + logoped, + skola
ucitelji

4B |P.J. + logoped, Skola
ucitelji

4C |M.L.P + logoped, Skola
ucitelji

4D |L.B. + logoped, Skola
ucitelji

4D |F.R. + logoped, Skola
ucitelji

5A |JJ. + logoped, + Skola
niitalil

5A |K O + logoped, Skola
niitalil
edukacijski + skola

°B | LK * rehabilitator

5B | M.J. + logoped, + Skola
niitalis

5B | L M. + logoped, Skola
nlitalis

5B |S.P. + logoped, Skola
niitalis




logoped,

Skola

5C |L.B. gopec
5C | M.B. logoped, skola
ncitalis
5D |A.B. logoped, Skola
11citalis
edukacijski Skola
e - rehabilitator
5D |T.L. M. logoped, Skola
11citalis
. edukacijski Skola
>D |P.C. rehabilitator
edukacijski Skola
DA J. B. G. rehabilitator
6.B |T.C. logoped, Skola
11nitalis
6B | T.M. logoped, skola
11nitalis
6.D | D.V. logoped, skola
ncitalis
7B | D.H. logoped, skola
11nitalis
7B | K. G. logoped, skola
ncitalis
7B |L.P. logoped, Skola
11nitalis
7.C |F.1P. logoped, Skola
ncitalis
7.C | 1. K. logoped, skola
1ncitalis
7.C | B.R. logoped, skola
1ncitalis
7D |L.E logoped, skola
1ncitalis
7D | A logoped, skola
1ncitalis
8A |N.B. logoped, skola
1ncitalis
8A | A logoped, skola
1ncitalis
: logoped, skola
8B |1C. utiteli
8B |G-S logoped, $kola
1ncitalis
8B |F.D logoped, skola
' - uditelji
logoped, skola
8.C | M.B.D. wciteli
logoped, skola
8C | A M uditelji
logoped, Skola
8D |H.P. wciteli
8D |T.U. logoped, skola

niitalil




5. PLANOVI RADA RAVNATELIA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | DRUGIH

RADNIKA

5.1. PLAN RADA RAVNATELIA

Potre
SADRZAJ RADA Vrijeme | ban
ostvarivanja broj
sati
1. POSLOVI PLANIRANIJA | PROGRAMIRANJA RADA IX. = VIII. 286
1.1. Izrada GodiSnieg nlana i brograma rada skole VI VIL.VINL i 36
1.2. lzrada planai programa rada ravnatelja VL., VI, VIIL. i 18
1.3.  Planiranje osobnog stru¢nog usavrsavanija VIL, VI i IX. 10
1.4. Koordinacija u izradi predmetnih kurikula VI—1IX 11
1.5.  Dogovor na razini radnih skupina o donosenju Skolskog kurikula VIII. - IX. 5
1.6.  Razgovori s uditeljiima o dono3enju Skolskog kurikula VIII. - IX. 8
1.7. lzrada konacnog prijedloga Skolskog Kurikula IX 20
1.8.  Prezentaciia Godi$njeg izvie$¢a, Godisnjeg plana i Skolskog IX. 3
1.9. Planiranje i priprema izvanucionicke nastave; izleta i ekskurzija VIII. - IX. 20
1.10. lzrada uputa za prijem ucenika i roditelja prvih razreda VIII. 4
1.11. Izrada prijedloga izvanucionicke nastave VL VILVIIL i 8
1.12. lzrada Razvojnog plana i programa Skole VI. — IX. 10
1.13. Raspored zaduzenja radnim obvezama IX. 3
1.14. lzrada rasporeda dezurstava ucitelja za I. polugodiste IX—VI 3
1.15. Planiranje i programiranje rada Uéiteljskogvi Razrednih vijeca te VIIL - IX. 13
izrada nroerama unravnih i struénih tiiela Skale
1.16. Prijedlog plana tiednih i godisnjih zaduzenja ucitelja VI = VI 21
1.17. lzrada smijernica i pomoc¢ uciteliima pri tematskim planiranjima IX—=VI 17
1.18. Planiranije i organizacija Skolskih projekata IX—=VI 18
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja (planiranje s
1.19. pedagogom Skole struc¢nog usavrsavanje ucitelja za I. IX. 6
polugodiste)
1.20. Planiranije i organizacija stru¢nog usavrsavania (ll. polugodiste) IX—VI 5
1.21. Planiranje nabave udzbenika, opreme i namjestaija IX—VI 13
1.22. Planiranje i organizacija uredenija okolisa Skole IX—VI 12
1.23. Planiranije i organizacija produZzenog boravka IX=VI 12
1.24. Ostali poslovi IX=VII 11
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA IX. = VIII. 306
Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj
ucenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena,
2.1. L . L IX=VII 18
organizacija rada izborne nastave, organizacija rada u PB, INA,
izrada kompletne organizacije rada Skole)
59 RjeSavanje kadrovskih pitanja - prijam u radni odnos uz IX — VI 5
""" prethodnu suglasnost Skolskog odbora
53 Prijava tehnoloskih viskova i manjkova upravnom tijelu Zupanije VIl 1
™" nadleZznom za poslove obrazovanja ’
2.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX = VI 4




2.5. Formiranje razrednih odjela i podjela ucionica VIII. 1
56 Koordinacija, zaprimanje, uvid i kontrola godisnjih izvedbenih IX.i X 3
""" kurikula/planova ucitelja u suradnji s pedagogom o
Koordinacija, zaprimanje, uvid i kontrola polugodisnjih i godisnjih
2.7. planova ucitelja za u€enike po primjerenom obliku Skolovanja IX., XIl, i VI. 3
(PP) u suradnji s psihologom
2.8. lzrada GodisSnjeg kalendara rada Skole VII. = IX. 8
2.9. lzrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI —IX 13
510, Brlgavo p_ravodgbnt_:sh i kvaliteti izrade rasporeda sati i VIIL-IX. 4
zaduzenjima ucitelja
2.11. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX—VII 13
2.12. Pripreme i organizacija poCetka rada rada produzenog boravka VIII.-IX. 5
2.13. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX—=VI 14
2.14. Organizacija i poslovi vezani uz zastitu na radu i zastitu od poZara IX—VI 2
Organizacija i priprema izvanucionic¢ke nastave; izleta, ekskurzija,
2.15. ) N s . IX—=VI 37
terenskih nastava, Skole u prirodi, posjetai sl.
2.16. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX—=VII 49
2.17. Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred IV —Vil 11
2.18. Organizaciia i koordinaciia obilieZavania drzavnih blagdana i IX—=VI 25
2.19. Organizaciia zamjena nenazocnih uditelja IX = VII. 24
590 Organizacija dopunskog nastavnog rada, popravnih, predmetnih, VL i VI 13
7" razrednih ispita, ispita pred povjerenstvom nakon Zalbe na ocjenu ' ’
2.21. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika (Skolska i Zupanijska) X.- V. 18
2.22. Organizacija popravaka, uredenija, adaptacija prostora l. - VIII. 12
2.23. Organizacija prijama ucenika prvog razreda i njihovih roditelja 1X. 3
2.24. Organizacija dopunskog nastavnog rada nakon nastavne godine VI. 5
2.25. Koordinacija kulturne i javne dielatnosti IX—VI 9
2.26. Ostali poslovi IX = VIII 7
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE | IX. = VIII 180
UNAPREDIVANJE NASTAVE ’ ’
Praéenje ostvarenja Plana i programa rada skole - uvid u
31 neposredni odg.-obrazovni rad ucitelja (posjet nastavi) te rad s X — VI 56
uciteljima pocetnicima i pripravnicima, praéenje i analiza rada
kao i rezultata, analiza inovacija
30 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim X — VI 58
suradnicima i pripravnicima
3.3.  Pradenje rada Skolskih povijerenstava IX—VI 16
3.4. Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX = VI 13
3.5. Pradenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX = VI 13
3.6.  Pradenjei analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX=VII 12
Pracenje i kontrola pedagoske dokumentacije (dokumentacija i
3.7. ) N . ) iy .. . IX—VII 20
evidencija, e-Matica, e-Dnevnik, Mati¢na knjiga, planiranje,...)
33 Praéenje provodenja Pravilnika o na¢inima praéenja, vrednovanja X — VI 3
i ocjenjivanja... zajedno sa stru¢nom sluzbom i razrednicima
30 Uvid u rad produzenog boravka, razgovori s voditeljem, kako se X — VI 7
ostvaruje prehrana djece u produzenom boravku
3.10. Pracenje rada skolske kuhinje IX = VI 2
3.11. Ostali poslovi IX = VI 6
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE IX. — VIII. 106
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih IX=VII
4.2. Pripremanje i vodenje siednica Uciteljskog vijeéa IX-VIII 33
4.3.  Pripremanie i vodenie sjednica Vijeca roditelja IX, 11, VI 7
4.4.  Pripremanie izlaganja i sudjelovanije u radu Skolskog odbora IX-VIII 21
4.,5. Sudijelovanje u radu Razrednih vijeca i strucnih aktiva XXILIV,VI 15
4.6.  Pripremanje i vodenie siednica Vije¢a ucenika IX, 11, VI 4




4.7.  Suradnia sa Sindikalnom podruznicom Skole IX=VII 20
4.8.  Ostali poslovi IX=VII 6
5. SAVJETODAVNI RAD S UCENICIMA, UCITEUIMA, STRUCNIM IX. = VIII 128
SURADNICIMA | RODITELJIMA ’ ’
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranija s uciteljima i suradnicima IX = VIII 27
5.2.  Pracdenje rada ucenickih drustava, skupina i pomo¢ pri radu IX—VI 14
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX—VI 14
5.4. Suradnija i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX—VII 15
5.5.  Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX—VII 15
5.6.  Savjetodavni rad s roditeliima /individualno i skupno/ IX. — VIII. 16
5.7. Uvodenije Pripravnika u odgoino-obrazovni rad IX. = VI. 10
Prihvacenje i uvodenje u rad novih djelatnika i novih razrednika
5.8. . N IX. = VL. 6
sa stru¢nom sluzbom
5.9.  Poslovi oko napredovania uditelja i stru¢nih suradnika IX—VI 6
5.10. Ostali poslovi IX = VI 6
6. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI | IX. = VIII 226
TEHNICKI POSLOVI . ’
6.1. Radisuradnja s tajnikom Skole IX— VI 33
6.2 Suradnja s voditeljem smjene i satni¢arom te administrativnim X - VI 9
" osobljem na redovitim kolegijima dvomjese¢no
Praéenje pravnih propisa i novih pravilnika, provedba zakonskih i
6.3. ] IX—=VII 16
podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a
6.4. Uskladivanje i provedba opdih i pojedinacnih akata Skole IX=VII 16
6.5. Provodenie raznih natjecaja za potrebe Skole IX=VII 9
6.6.  Priiem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX—VII 8
6.7.  Poslovi zastupania Skole IX—VII 10
6.8. Radisuradnja s racunovodom Skole IX - VIII 31
6.9. lzrada financijskog plana skole VI = IX 8
6.10. Izrada prijedloga financijskog plana ulaganja — kapitalna ulaganja X. 3
6.11. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanija IX=VIII 19
6.12. Organizacija i provedba inventure XIl. 7
6.13. Evidentiranije Steta i troSkova fotokopirania na kraju I. i Il. iVl 4
6.14. lzrada plana investicijskog odr7avania i kapitalne izgradnie IX. = X. 5
6.15. DonosSenije odluke o godiSniem zaduzeniju ucitelia i struénih IX. 4
6.16. Poslovi vezani uz e-Matice VI. i VIII. 6
6.17. Poslovi oko upisa novih uéenika i pradenie realizaciie VI = 1X 1
6.18. Provjera i potpisivanje sviedodzbi i mati¢ne knjige VI. 10
6.19. Organizacija nabave udzbenika i podiele potroSnhog materijala VI. - VII. 6
6.20. E upisi uCenika u srednije skole VL. i VIII. 7
6.21. Vodenie Snomenice Skole i dnevnika rada IX— VI 7
6.22. Ostali poslovi IX = VIII 8
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA IX. < VIl 150
(JAVNA DJELATNOST RAVNATELJA SKOLE) ’ ’
7.1 Predstavlianie Skole X =Vl 10
7.2.  Suradnija s Ministarstvom znanosti i obrazovania IX—VIII 10
7.3. Suradnija s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX=VII 8
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanisko vrednovanije IX—VII 9
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX—VII 8
7.6.  Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanije na drZzavnoj razini IX—VII 9
7.7.  Suradnja s upravnim tijelom Zupanije nadleznim za poslove IX = VI 8
7.8.  Suradnia s lokalnom zajednicom IX=VII 8
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanije IX=VII 7
7.10. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX—VII 7
7.11. Suradnija s Centrom za socijalnu skrb IX=VII 8
7.12. Suradnja s Obiteliskim centrom IX — VIII 7
7.13. Suradnja s Policijskom upravom IX=VIII 6
7.14. Suradnija s Zupnim uredom i vierskim institucijama IX—=VII 7




7.15. Suradnia s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX=VII 7
7.16. Suradnia s turistickim agencijama IX=VII 7
7.17. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX—VII 6
7.18. Suradnja s svim udrugama IX=VII 6
7.19. Suradnia s gospodarstvenicima IX—VIII 7
7.20. Ostali poslovi IX = VI 7
8. STRUCNO USAVRSAVANIJE RADNIKA SKOLE IX. = VIIL. 52
8.1 Omogucavanje stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja ucitelja i X~ VIl 10
""" struénih suradnika u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZZ0-a : ’
8.2.  Strucno usavriavanije u Skoli; na UV, RV, SSV IX. — VI. 4
8.2.1 Planiranje obveznoq struc¢noq usavrsavanja ucitelja i struc. IX. 3
8.2.2 Individualna pomo¢ uciteliima u ostvarivanju stru¢nogq VI, IX. i l. 6
8.2.3 OdrZavanje predavanija i pedaqgoskih radionica za ucitelje IX. = VL. 11
8.2.4 Koordinacija skupnoq usavrsavanja u skoli IX. = VL. 4
825 Pravc’enj:e.i pruZanje stru¢ne pomoci pripravnicima i uciteljima IX. VIl 5
pocetnicima
8.2.6 Informiranje ucitelja i strucnih suradnika o zakonima i VIII.-IX. 5
9. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANIE IX. = VI. 170
9.1.  Strucno usavrSavanie u mati¢noi ustanovi IX=VI 37
9.2. Pradenije suvremene znanstvene i stru¢ne odgoino-obrazovne IX—=VI 41
9.3.  Struéno usavriavanie u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZO-a, IX—=VI 66
9.4.  Struéno usavr$avanje u organizaciji ostalih udruga/ustanova IX—VI
9.4.1 AngaZiranje u odgovarajucim stru¢nim udruZenjima IX=VI 6
Suradnja sa strucnjacima i ustanovama koje prate odgojno-
9.4.2 obrazovni sustav i onima koji se bave unapredivanjem odgoja i IX—VI 8
obrazovanja
9.4.3 Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova, nakladnika IX—=VI 8
9.4.4 Ostala strucna usavrsavanja IX=VI 5
10. ANALIZA RADA SKOLE IX. = VI. 112
10.1. Organizacija i koordinacija vrednovanja ostvarenih rezultata IX. — VI. 23
analiza istraZivania (samovrednovanie rada $kale)
10.2. Vrednovanije i analiza uspjeha na kraju odgoino obrazovnih XIl. i VL. 25
10.3. Vrednovanije i analiza rada ucenickih drustava, grupa XIl. - VI. 17
10.4. Organizacija i koordinacija vaniskog vrednovanja prema planu IX. = VL 8
10.5. Organizacija i koordinacija vrednovanija rada ravnatelja V.- VI 6
10.6. Vrednovanje i analiza rada rvavnatelja putem anketnog upitnika VI, 10
namiijenienog dielatnicima Skole
10.7. Vredngva_nje i analiza posjeta r\astavi/uvida u odgojno-obrazovni XI1 i VI. 21
rad ucitelia od strane ravnatelja (prema protokolu)
11. OSTALI POSLOVI RAVNATELJIA IX. = VIII. 56
11.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX. = VL. 27
11.2. Rad na aZuriranju mrezne stranice Skole IX. = VIIL. 11
11.3. Administracija e-Matice i e-Dnevnika IX. = VIIL. 9
11.4. Ostali nepredvidivi poslovi IX. = VI. 8
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1784

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1752




5.2. PLAN RADA PEDAGOGA

Sudjelovanje u izradi plana rada Uciteljskog vije¢a Skole te aktivno sudjelovanje na
istom na kraju i pocetku 3k./nastavne godine/obrazovnog razdoblja (po potrebi i
cesce)

Koordiniranje sjednica RV 8okvirni plan rada RV)

Izrada plana rada Vijeca ucenika (voditelj istog )

Izrada plana Zdravstvene i socijalne zastite ucenika (u suradnji sa Skolskom
lije€nicom i medicinskom sestrom)

Koordiniranje izrade skolskog kurikuluma (izrada dokumenta nakon kurikularnog
planiranja i prikupljanja materijala)

Sudjelovanje u izradi plana i programa rada SRS ( Povjerenstva za utvrdivanje
psihofizi¢ke zrelosti djece)

Sudjelovanje u izradi dokumentacije za ostvarivanje prava na PUN

Sudjelovanje u izradi plana struénog usavriavanja ucitelja u Skoli

Sudjelovanje u izradi plana rada razrednika s razrednikom

Izrada individualnih programa pripravnic¢kog staza (prema potrebi)

Sudjelovanje u definiranju uloge deZurnog ucitelja

Izrada hodograma aktivnosti ucitelja i strucnih suradnika na kraju nastavne i Skolske
godine

Izrada rasporeda te organizacija prvog nastavnog dana u novoj sk. godini
Koordiniranje pravovremenog definiranje termina primanja roditelja svih ucitelja
(na web stranici)

Koordiniranje pravovaljanog i pravovremenog unosa podataka u e- maticu u
suradnji sa Skolskim administratorom

Planiranje pedagoskog pracenja ucenika na nastavi

Planiranje i organiziranje predmetnih, razrednih i popravnih ispita , dopunskog
nastavnog rada (raspored) te pripremne nastave hrvatskog jezika (po potrebi)
Izrada obrazaca za vodenje pedagoske dokumentacije (po potrebi): evidencijski list
neprihvatljivog ponasanja uc¢enika u skoli; popis uc¢enika u VU, popis roditelja u VR,
izjave, suglasnosti, obrasci za IOOP...

Vodenje dokumentacije za ostvarivanje prava ucenika s teSko¢ama (prijevoz te
nastavna sredstva i pomagala)

Izrada materijala za individualni i grupni rad s ucenicima i roditeljima

PODRUCJE RADA SURADNIK
» Poslovi planiranja i osiguravanja uvjeta za rada
Ocekivani ishod:
Unaprijediti skolsku praksu pravovremenim planiranjem rada te osiguravanjem
potrebnih uvjeta za rad
Organizacija i planiranje odgojno-obrzazovnog rada
e Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada skole (prikupljanje podataka):
Izrada plana i programa rada pedagoga psihologinja,
Izrada razvojnog plana Skole / voditelj Tima za kvalitetu logopedinja

ravnateljica, ucitelji

razrednici, voditelji
smjena

ra¢unovodstvo

> Neposredno sudjelovanje u odgojno -obrazovnom radu

Ocekivani ishod:
Realizacija planiranog rada u RO, definiranje primjerenih oblika Skolovanja ucenika,
uspjesno rjeSavanje konkretne problematike s roditeljima i uéiteljima




Poslovi upisa i formiranja razrednih odjela

Sudjelovanje u poslovima predupisa (rad u Povjerenstvu za upis i utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta)

Sudjelovanje u izradi rasporeda testiranja ucenika (dogovor sa skolskom lije¢nicom)
Ispitivanje psihofizicke zrelosti djece

psihologinja
logopedinja
Sk.lije¢nica

uciteljice prvih

Individualni razgovori s roditeljima - uzimanje anamnesti¢kih podataka (prikupljanje razreda
nalaza)
Razmjena informacija sa $kolskom lije¢nicom
Suradnja s predskolskim ustanovama
Obrada svih podataka o djeci
Formiranje razrednih odjela
Sudjelovanje u izradi izvjes¢a o upisu u prvi razred
Rad u aktivu prvih razreda — prijenos informacija o u¢enicima
Suradnja sa stru¢nim timom u izradi Misljenja i prijedloga strucnog povjerenstva
Skole o psihofizi¢kom stanju ucenika (Obrazac 4.a):Kategorizacija i rekategorizacija
ucenika s poteSko¢ama; ostvarivanje prava na 70 sati pripremne nastave hrvatskog
jezika (obrada ucenika i potrebna dokumentacija - Obrazac 8a); ostvarivanje prava
ucenika na ostale oblike nastave: na nastavu kod kuce, nastave na daljinu...
psihologinja,
Identifikacija ucenika s teSko¢ama/pracenje rada ucenika u PRO logopedinja,
Pedagoska obrada u¢enika _ sk lijecnica,
Pracenje rada ucenika na nastavi razrednici

Izrada pedagoskog misljenja
Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
Individualni rad s u¢enicima

-savjetodavni rad (individualni razgovori s ucenicima : osjecaj neuspjeSnosti, manjak
samopouzdanja, obiteljska problematika, ponasanje, izostanci ucenika)
-rad s u€enicima s teSko¢ama u razvoju i u¢enju (pomo¢ u ucenju); podrdka

Rad u razrednom odjelu/skupini

-pedagoske intervencije u razrednom odjelu ( odgojna problematika - planirani i izvanredni
satovi razrednika)

-pedagoske radionice / predavanja prema osobnoj procjeni i potrebi razrednog odjela
:soc.vjestine, prevencija ovisnosti, PO, bullying/cyberbulling,

-koordiniranje Vijeca ucenika i izrada panoa Vijeca uCenika-suradnja s OS Mertojak
-INA-Volonterska skupina OS Su¢idar ,,Kad se male ruke pruze* (voditelj u suradnji

cen e

Zdravstvena i socijalna zastita ucenika

-Upoznavanje i pra¢enje socijalnih prilika ucenika te identifikacija u¢enika sa
zdravstvenim potesko¢ama
-organiziranje sjednica RV-a radi protoka informacija

-suradnja sa Skolskom lije¢nicom i medicinskom sestrom: koordinacija odlazaka na
sistematske preglede/cijepljenja; organizacija provodenja audiometrije za ucenike
7.18. razreda, prijave vrS$njackog nasilja NZZJZ, organiziranje predavanja ZO za
ucenike i ucitelje (Sk. lijeCnica i/ili medicinska sestra)

Sk. lijecnica

psihologinja
CISOK

Srednje skole
Zavod za

zapoSljavanje




-suradnja s Centrom za socijalnu skrb i pravobraniteljicom za djecu
Profesionalno informiranje i usmjeravanje

-informiranje u¢enika o vrstama zanimanja i uvjetima upisa u SS/individualni
razgovori s ucenicima

-informiranje ucenika o terminima predstavljanja srednjoskolskih programa (“Dani
otvorenih vrata”...)

-prikupljanje i izrada informativnih materijala za u¢enike (pano za ucenike)
-predstavljanje pojedinih zanimanja (ovisno o interesu ucenika) - “Gost u razredu”

Rad s roditeljima

Informiranje i savjetovanje roditelja

Individualni razgovori s roditeljima -informativni i savjetodavni razgovori (upis u
1.razred, pedagoska obrada, poteskoce u uc¢enju/ponasanju, rad na razvijanju
roditeljskih kompetencija, profesionalna orijentacija..)

-Dan za roditelje- savjetovaliste za roditelje (zajedno s psihologinjom)
Odrzavanje tematskih roditeljskih sastanaka :

Prema potrebi i SPP-u.

Roditelj kao predavac- suradnja s roditeljima (predavanja/radionice za roditelje i
ucitelje)

Rad s uditeljima

Pomoc¢ uditeljima u poslovima planiranja i realizacije svih odgojno-obrazovnih
aktivnosti , posebice savjetovanje u realizaciji suvremenih oblika nastave
(integrirane, izvanuéionicne, projektne nastave te metoda suradni¢kog ucenja,
nastave u ku¢i, bolnici odnosno nastavi na daljinu)

Suradnja s uciteljima u rjeSavanju odgojnih problema u razrednom odjelu-
vrS$njacki sukobi/nasilje; izostanci

Savjetodavni rad s uditeljima pocetnicima, uciteljima na zamjeni upoznavanje sa
Skolom i obveznom pedagoSkom dokumentacijom , u¢enicima i roditeljima kao i s
planom i programom rada predmetnog ucitelja, kriterijima ocjenjivanja postignuca i
vladanja ucenika

Savjetodavni rad s uciteljima u radu s ucenicima s teSko¢ama :informativni i
savjetodavni rad u smislu prijenosa informacija o u¢enicima s teSko¢ama te uputa za
rad s istima kao i s u¢enicima iz disfunkcionalnih obitelji i ostalim specificnostima;
savjetodavna podrska u realizaciji prilagodenih programa, individualiziranih
postupaka u nastavi; podrska u realizaciji dopunske nastave

Suradnja s razrednicima na realizaciji poslova razrednika — dogovor o realizaciji
SR, roditeljskih sastanaka i profesionalnog informiranja uéenika; savjetodavni rad u
smislu vodenja pedagoske dokumentacije razrednika (e-dnevnik i e-matica)
Mentorstvo pripravnicima pedagozima i studentima: mentorstvo pripravnicima
pedagozima, studentima Uciteljskog studija i PMF-a u provodenju didakticko-
metodi¢ke i pedagoske prakse te mentoriranje studenata Odsjeka za pedagogiju
Filozofskog fakulteta u Splitu (stru¢na praksa u nastavnoj bazi OS Sucidar)-
prema potreba

Sudjelovanje u radu Povjerenstva za realizaciju pripravnickog staza:
upoznavanje pripravnika s pedagoskom dokumentacijom, organizacijom rada u Skoli,
posebnostima vezanim za ucenike i roditelje, hospitiranje na nastavi, povratna
informacija pripravniku, poticanje na stru¢no usavrSavanje, sudjelovanje u izradi
izvjeS€a, prijave strunog osposobljavanja i polaganja stru¢nog ispita pripravnika

razrednici

psihologinja
logopedinja




Savjetodavni rad s pomoc¢nicima u nastavi
Pracenje kvalitete izvodenja nastave — hospitiranje na nastavi (unapredenje
nastave)

Rad u stru¢nim tijelima Skole

Sudjelovanje u radu UV i RV: tematska predavanja (po potrebi) prijedlozi dnevnog
reda i potrebe sazivanja; prijenos informacija i grupni savjetodavni rad, analize
elemenata odgojno-obrazovnog rada

Sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja (predavanja po potrebi: GPPS, SRP, Skolski
kurikulum, Odluka o elementima i kriterijima ocjenjivanja u¢enika, Odluka o
kuénom redu, suradnja s Vije¢em ucenika )

Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva u $koli (po potrebi)

ravnateljica
psihologinja
logopedinja

» Vrednovanje ostvarenih rezultata odgojno-obrazovnog rada

Ocekivani ishod:
Definicija kriznih podrucja rada u Skoli i planiranje intenzivnijeg rada na istim

Samovrednovanje rada Skole

Evaluacija rada Skolskog tima za kvalitetu (razvojni plan Skole)

Sudjelovanje u evaluaciji SPP-a (na kraju polugodista i $kolske godine)
Evaluacija realizacije Skolskog kurikuluma-odabrano podrucje ove godine je sat
razrednog odjela

Obrada rezultata, prezentacija na UV (po potrebi)

Pracenje kvalitete izvodenja odgojno-obrazovnog procesa
Hospitiranje na nastavi ( prema potrebama /odabir aktiva koji ¢e se pratiti u ovoj sk.
god.)
Refleksija s uciteljima

Izrada izvjeS¢a o radu pedagoga

ravnateljica/SRS/Ti
m za kvalitetu/

» Permanentno struc¢no usavrsavanje
- Ocekivani ishod:
Povecavanje kvalitete odgojno-obrazovnog rada pove¢anjem kompetencija ucitelja

Tematska predavanja i radionice za ucitelje (UV)

Poticanje ugitelja na sudjelovanje na stru¢nim skupovima izvan skole i ZSV-a
Poticanje ucitelja na rad u stru¢nim aktivima u $koli

Poticanje ucitelja na pracenje stru¢ne literature i periodike

Osobno stru¢no usavrSavanje (stru¢ni skupovi, literatura, dodatne edukacije,
objavljivanje radova u $k. periodici i zbornicima radova, stru¢no-konzultativni rad sa
sustruénjacima..)

savjetnici
ravnatel]

psihologinja

drugi sustrucnjaci

» Suradnja s ostalim institucijama
- Ocekivani ishod:
Senzibilizacija lokalne zajednice za $kolsku problematiku

Suradnja sa sustru¢njacima

Organizacija tematskih predavanja po potrebi s vanjskim suradnicima za ucenike i
roditelje: --psiholog iz Nastavnog zavoda za javno zdravstvo i Ante Radoja, policajac
-Zajedno mozemo vise-preventivni program;

-8k. lije¢nica - predavanje za ucenike i roditelje osmih razreda(zdravstvene poteskoce
i upisi u SS)

-Silvana Nikoli¢ (Crveni kriz)- predavanje o ovisnostima za u¢enika sedmih i osmih
razreda (po potrebi i za roditelje)

-Kotarski policajac- predavanje za prvase: Sigurnost u prometu

1 za CetvrtaSe-Prevencija rizicnog ponasanja

vanjski suradnici




Suradnja s NZJZ i sluzbom $kolske medicine

Suradnja s predskolskim ustanovama, osnovnim (OS Mertojak) i srednjim $kolama
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

Suradnja s AZOO-e, MZ0O-a

Uredom drZavne uprave

CISOK-om

Gradom Split (Sluzba za obrazovanje i znanost)

Suradnja s dje¢jom pravobraniteljicom

Suradnja s domom Maestral

Suradnja s MUP-om (Odsjek za maloljetni¢ku delikvenciju)

Suradnja s lokalnom zajednicom i udrugama (Crveni kriz, Most)
Poliklinikom za rehabilitaciju osoba sa smetnjama u razvoju ( na Mejama)
Uredom UNICEF-a za Hrvatsku

» Dokumentacijska djelatnost

Ocekivani ishod:
Pravilno vodenje pedagoske dokumentacije

Vodenje dnevnika rada (e-dnevnik), dosjea ucenika i ostale dokumentacije o
osobnom radu

Poticanje ucitelja na objavljivanje materijala na web stranici(razli¢iti oblici odgojno-
obrazovnog rada)

Podrska uditeljima u vodenju pedagoSke dokumentacije

Sudjelovanje u predlaganju nabave stru¢ne 1 druge literature

Poticanje ucitelja na koristenje stru¢ne i znanstvene literature

Ostali poslovi: fotokopiranje materijala, izrada 1 prosljedivanje obrazaca, obavijesti,
organizacija nastave...

voditelj smjene
psihologinja

cey e

Skolska pedagoginja:
Anita Karabati¢, prof. pedagogije i1 sociologije

5.3. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA — PSIHOLOGA ZA SKOLSKU GODINU 2023./

2024.
PODRUCIE RADA VREMENIK | SURADNICI INDIKATORI
1. PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA
1.1. Izrada planai programa rada stru¢nog Godisnji planii
suradnika psihologa za $k. g. 2023./2024. program
1.2 Izrada plana Povjerenstva za utvrdivanje .

AR - Y L ravnateljica < .
psihofizickog stanja djece za sk. g. rujani edagoginia Skolski
2023./2024. listopad Fl)o ogejin'Ja kurikulum

1.3. Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i gop J
programa rada Skole
1.4. Sudjelovanje u izradi Skolskog Kurikuluma Planiranje




1.5. Sudjelovanje u izradi materijala potrebnih za SPP-a
provodenje grupnog i individualnog rada ( za
ucenike s TUR) Plan provedbe
1.6. Pripremanje predavanja za sjednice projekta
Razrednog i UCiteljskog vijec¢a
1.7. Izrada Skolskog preventivnog programa
1.8. Priprema dokumentacije  za projekt
ukljucivanja pomoénika
1.9. Planiranje projekta PreteZno vedro
2. POSLOVI UPISA U PRVI RAZRED | FORMIRANJE ODJELJENJA
2.1. Priprema materijala potrebnih za upis
2.2. Predbiljezba ucenika za upis u Skolu
2.3. Razgovor s roditeljima u cilju prikupljanja
podataka o uceniku
2.4, Prikupljanje podataka o djeci iz predskolskih
ustanova tijekom cijele
2.5. Ispitivanje zrelosti djeteta za polazak u Skolu Skolske ravnateljica Podaci u
i obrada rezultata godine pedagoginja tablicama
2.6. Rad u Povjerenstvu za upis djece u |. razred logopedinja
2.7. Formiranje odjeljenja
2.8. Pisanje misljenja o spremnosti za djecu koja
¢e pohadati drugu Skolu
2.9. Davanje povratnih informacija roditeljima
buducih prvasica
3. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
3.1. | Izrada Skolskog preventivnog programa Zapisnici
3.2. | Prezentacija i prihvaéanje SPP na sjednici UV sjednica UV
Provedba preventivnih aktivnosti u sklopu
programa prevencije (prema razradi u Prezentacije
3.3. | GPPRS) pedagoginja
SavjetovaliSte za roditelje u stru¢noj sluzbi tijekom cijele | ravnateljica Ucenicki
Skole Skolske ucitelji radovi
3.4. | Praéenje realizacije Skolskog preventivnog godine Izvje$éa o
programa realizaciji SPP
3.5. | Sastanak skolskog povjerenstva za SPP
Dosje ucinka
3.6.
4, RAD S UCENICIMA
4.1 Savjetodavni rad s u¢enicima Dosje ucenika
- Psihodijagnostika Testovi
- Emocionalne teskoce Rjesenja
- Obiteljska problematika... Ureda
4.2. Rad s u€enicima s tesko¢ama
4.3. Rad s darovitim ucenicima tijekom cijele | ravnateljica Nalazii
4.4. Profesionalna orijentacija Skolske pedagoginja | misljenja
4.5. Radionice s ucenicima (specifi¢no) godine logopedinja psihologa
Planirane teme: sk.lijecnica I00P




Kako uciti za 5. razrede

ucitelji

Radionice Socioemocionalne podrske Protokol o
(ucenici6.,7.,i 8.razreda) nasilju
Emocije ( od 2. do 4. razreda)
4.6. Krizne intervencije Dopisi
4.7. Ucenici koji ne znaju ili nedostatno znaju (policija, HZSR,
hrvatski jezik UDU-SDZ...)
Pripremna
nastava
(rjeSenja)
5. RAD S RODITELJIIMA
5.1 Informativni i/ili savjetodavni rad s Dosje ucenika
roditeljima-skrbnicima (teskoce ucenja,
emocionalne teskoce, zdravstvene teskoce, Broj
problemi ponasanjaisl.) ravnateljica anamnestickih
5.2. Upucivanje i pomaganje roditeljima u tijekom cijele | pedagoginja | intervjua
ostvarivanju kontakata s drugim Skolske logopedinja
ustanovama (HZSR, HZZ...) godine sk.lijecnica Pripreme za
5.3. Otvoreni sat za roditelje (savjetovaliste) ucitelji ppt
5.4. Tematski roditeljski sastanci
Planirane teme: Radionice
Kamo nakon osnovne Skole za 8. razrede
U dogovoru s razrednicima prigodne teme
6. RAD S UCITELJIMA
6.1. Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem Dosje ucenika
informacija od nastavnika (RV)
Informativni i/ili savjetodavni rad s ciljem Zapisnici
6.2. razumijevanja razvojnih potreba ucenika psihologa
Pomo¢ razrednicima u vodenju razrednih (obrasci)
6.3. odjela
Pomo¢ uditeljima u radu s u¢enicima s tijekom cijele Zapisnici RV |
6.4. teSko¢ama u razvoju Skolske ravnateljica uv
Suradnja s uciteljima pri utvrdivanju godine pedagoginja
6.5. psihofizi¢kog stanja ucenika logopedinja Ppt - radionice
Predavanja i/ili radionice za ucitelje tijekom Sk.lije¢nica
6.6. Skolske godine ucitelji
Planirane teme: Uloga pomocnika u nastavi,
Dijete s poremecéajem u ponasanju/ADHD-
om, Intelektualne poteskoce i Skolsko ucenje,
Meduljudski odnosi, Autizam i Skolsko ucenje
Strucne teme prema potrebi
7. RAD NA PROJEKTIMA | ISTRAZIVANJIMA
7.1 Provodenje preventivno-razvojnih programa E-dnevnik
kojima je nosilac psihologinja, a planirani su
Skolskim kurikulumom (Rad s darovitim - tijekom cijele Obavijesti na
voditelj Tima za darovite, voditelj Debatnog | Skolske ravnateljica web-u sSkole,
kluba OS Sucidar , projekt PreteZno vedro ) godine ucitelji fotografije
7.2. Evaluacija ucinkovitosti programa ( kao prezentacija
voditelj Skolskog preventivnog programa ) skole
7.3. Provodenje Samovrednovanja rada Skole krajem 2. Upitnici

polugodista




8. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Prisustvovanje seminarima za struc¢ne
suradnike organizirani od strane Agencije za
odgoj i obrazovanje vanjski
8.2. Sastanci Zupanijskog stru¢nog vijeca tijekom cijele | suradnici
Skolskih psihologa i nastavnika psihologije Skolske
8.3. Sastanci Sekcije za Skolsku i klinicku godine
psihologiju Potvrde
8.4. DrZavni skup za psihologe u odgoju i
obrazovanju
8.5. Permanentno stru¢no usavrsavanje
pra¢enjem strucne literature, Skolskih
casopisa, pravilnika
8.6. Sudjelovanje na drugim seminarima i
edukacijama
9. VODENJE DOKUMENTACIJE
9.1. Formiranje dosjea ucenika i vodenje Dosjei
biljezaka u listama pracenja ucenika. Nalazii
9.2. Pisanje nalaza i misljenja (obrada misljenje
psihodijagnostickih sredstava). psihologa
9.3. Pisanje izvjeséa za kraj Skolske godine (rada Evidencija
psihologa, realizacija SPP, $kolskog tijekom cijele provedbe
kurikuluma...). Skolske I0O0P-a
9.4. Vodenje zapisnika (sluzbene biljeske, godine ravnatelj Izvjescéa: o
povjerenstva za iskljucenje, zapisnici pedagoginja | radu
sastanka struc¢nih timova...). logopedinja psihologa,
9.5. Izrada dopisa (HZSR, policija, OS, druge Sk.lije¢nica realizacije
institucije...) ucitelji Skolskog
kurikuluma,
GPPRS, ...
Sluzbene
biljeSke o
dogadaju,
Zapisnici
sastanaka
timova
10. OSTALI POSLOVI
10.1. | Rad u stru¢nim povjerenstvima skole Zapisnici
10.2. | Rad u stru¢nim tijelima Skole (RV, UV) sastanaka
10.3. | Javnai kulturna djelatnost ravnateljica
10.4. | Suradnja s vanjskim institucijama tijekom cijele | pedagoginja | Tjedno
10.5. | Suradnja sa stru¢no-razvojnom sluzbom Skolske logopedinja | zaduZenje
Skole godine sk.lijecnica
10.6. | Ostali poslovi prema zaduZenju ravnatelja ucitelji IzvjeSée o radu
psihologa
11. PROFESIONALNA ORIJENTACIJA
11.1. | Profesionalno informiranje i savjetovanje 1.polugodiste Panoi PO

(individualni razgovori s ucenicima zavrsnih




razreda, predavanje za ucenike zavrsnih Predavanja
razreda) Radionice
11.2. | Radionica za ucenike na temu izbora pedagoginja | Upitnici
buducdeg zanimanja logopedinja
11.3. | Predavanja za roditelje o upisu u srednje tijekom sk.lije¢nica Biljeske
Skole godine ucitelji psihologa
11.4. | Psiholoska obrada i savjetovanje ucenika u vanjski
izboru zanimanja suradnici Informativni
11.5. | Priprema panoa o PI, suradnja sa Zavodom materijali
za zaposljavanje, lijeénikom Skolske
medicine i ostalim
strucnjacima (slanje dokumentacije)
5.4. PLAN RADA LOGOPEDA
REDNI PODRUCIE RADA VRIJEME REALIZACIJA
BROJ REALIZACUE (evaluacija)
(planirani sati)
1. PRIPREMANIJE SKOLSKIH ODGOJNO- 200
OBRAZOVNIH PROGRAMA | NJIHOVE
REALIZACIJE
1.1. Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba rujan - listopad
ucenika, skole i okruzenja




1.2.

Planiranje i programiranje rada
logopeda - stru¢nog suradnika:

- Godisnji plan i program logopeda

- Mjesecni plan rada logopeda
a) Planiranje i programiranje rada I0O0P-a
b) Planiranje i programiranje neposrednog
rada s ucenicima
c) Sudjelovanje u planiranju i programiranju
rada Povjerenstva za utvrdivanje psihofizi¢ckog
stanja ucenika

d) Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada
SRS-e

e) Planiranje i programiranje rada EU
Projekta Pomoc¢nik u nastavi
f) Planiranje i programiranje izvannastavne

aktivnosti Citam ti...

g) Sudjelovanje u izradi razvojnog plana i
programa Skole (Tim za kvalitetu)

h) Priprema predavanja u okviru obveznog
stru¢nog usavrSavanja ucitelja i strucnih

suradnika na UV

rujan - listopad

rujan - lipanj

rujan - listopad




i) Sudjelovanje u izradi pojedinih dijelova
Godisnjeg planai programa skole
Skolskog kurikuluma vezano na djecu s

TUR-u

1.3.

Ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i
programa Skole
- Savjetodavni rad s uciteljima s ciljem Sto
kvalitetnijeg provodenja IOOP-a
- Sudjelovanje u pripremnim
aktivnostima u formiranju PRO-a -
Vrjednovanje kvalitete rada
- Pradenje rada ucenika posebnog
razrednog odjela
- Savjetodavni rad s uciteljem PRO-a

- Savjetodavni rad s pomocénicima u nastavi

rujan - lipanj

1.4.

Izrada didaktickog materijala za rad s

ucenicima, novi dijagnosticki materijal

rujan - lipanj

NEPOSREDNO SUDJELOVANIJE U
ODGOJNO — OBAZOVNOM PROCESU

698




2.1.

Individualni rad s u¢enicima:

- Rad na otkrivanju i dijagnosticiranju
ucenika s teSkoc¢ama

- Dijagnosticki postupak s osmasima u

svrhu profesionalne orijentacije, te

savjetodavni rad - Edukacijsko-

rehabilitacijski tretman s
ucenicima

- Pra¢enje provodenja projekta
Pomoénik u nastavi za nase

ucenike

- Primjena izvannastavne aktivnosti
,Citam ti...“ u sklopu Nacionalne

kampanje za osobe s

rujan - lipanj

teSko¢ama citanja i disleksijom
naslova ,, | ja Zelim Citati”

-Provodenje logopedskog tretmana

2.2.

Rad u skupini ucenika:
- Rad u skupini ucenika s posebnim

odgojno — obrazovnim potrebama

- Radionice u sklopu satova SRZ i SPP

rujan - lipanj

2.3.

Utvrdivanje psihofizickog stanja djece pri

upisu u 1. razred

travanj -
kolovoz

2.4.

Provodenje postupaka utvrdivanja

psihofizickog stanja ucenika

rujan - lipanj

2.5.

Razvojni savjetodavni rad s ucenicima,

roditeljima i uciteljima

rujan - lipanj




2.6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje listopad -
ucenika veljaca
3. VRJEDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH 130
REZULTATA, PROVODENJE STUDIJSKIH
ANALIZA, ISTRAZIVANJA | PROJEKATA
3.1. Analiza odgojno obrazovnih rezultata prosinac, lipanj
3.2. Pracenje provedbe IOOP-a rujan - lipanj
3.3. Sudjelovanje u provodenju vrednovanja i po dogovoru
samovrjednovanja rada u Skoli ( Skolski
razvojni plan )
4, STALNI STRUCNI RAZVOJ NOSITELJIA 574
ODGOJNO OBRAZOVNE DJELATNOSTI U
SkoLl
4.1. Stalno osposobljavanje i stru¢no usavrSavanje rujan - lipanj
ucitelja u podrugju inkluzije ucenika s
posebnim odgojno obrazovnim potrebama
4.2. Savjetodavni rad s roditeljima rujan - lipanj
4.3. Sudjelovanje na UV, RV i vijecu roditelja rujan - lipanj
4.4, Suradnja sa stru¢njacima i ustanovama rujan - srpanj

koje prate odgojno-obrazovnirad

Strucno povjerenstvo Ureda drzavne uprave

SDZ za utvrdivanje psihofizickog stanja

djeteta, ucenika (kao c¢lan Povjerenstva)




4.5, Suradnja s ravnateljem i stru¢no rujan - lipanj
razvojnim timom Skole

4.6. Provedba stru¢nog usavrsavanja rujan - lipanj

5. BIBLIOTECNA-INFORMACIJSKA 230
DJELATNOST | DOKUMENTACIJSKA rujan - lipanj
DJELATNOST

5.1. Pribavljanje struc¢ne i druge literature rujan - lipanj

5.2. Poticanje ucenika, uditelja i roditelja na rujan - lipanj
koriStenje literature

5.3. Nabavka multimedijskih izvora znanja rujan - lipanj

5.4. Kreiranje i izrada tiskanih materijala za rujan - lipanj
ucenike, ucitelje, roditelje, nastavni i
Skolski rad

5.5. Vodenje Skolske, pedagoske i nastavne rujan - lipanj
dokumentacije, izrada nalaza uéenika

5.6. Izrada i Cuvanje uéenic¢ke dokumentacije rujan - lipanj

UKUPNO 1 832
BLAGDANI 64

GODISNJI ODMOR 192

UKUPNO: 2088




5.5. PLAN RADA KNJIZNICARA

ZADACA SKOLSKE KNJIZNICE

Skolska knjiznica pruZa obavijesti i spoznaje bitne za uspjesno uklju¢ivanje u suvremeno drustvo koje se
temelji na znanju i informacijama. Skolska knjiznica omoguéuje udenicima stjecanje vjestina za
cjeloZivotno ucenje, razvija njihovu mastu i pomaze im da postanu odgovorni gradani.

IFLA-in i UNESCO-v MANIFEST ZA SKOLSKE KNJIZNICE

Ciljevi:

razvijanje pismenosti

razvijanje informacijske i informatic¢ke pismenosti
poucavanje

ucenje

kultura

YVVVYYVYVY

Zadace:

promicati trajne Citateljske navike i poticati razvoj Citalacke kulture

poticati u¢enike da nauce i koriste vjestine kojima ¢e vrednovati i koristiti informacije
osigurati pristup razli¢itim izvorima znanja

organizirati aktivnosti koje poticu kulturnu i drustvenu svijest

poticati suradnju medu svim sudionicima odgojno-obrazovnog procesa

YVVVYVY

Skolski knjizni¢ar, svojim planom i programom rada te postavljenim zada¢ama i ciljevima rada $kolske
knjiznice, pridonosi zadaéama i ciljevima skole.

Skolski knjizni¢ar obavlja sljedeée poslove:

analizira informacijske potrebe Skolske zajednice i potrebe vezane za gradu
oblikuje i provodi smjernice za razvoj sluzbe

razvija nabavnu politiku i sustave za knjizni¢nu gradu

katalogizira i klasificira gradu

poducava korisnike kako koristiti gradu

poducava informacijskim znanjima i vjeStinama

pomatze korisnicima pri korisStenju knjiznicnom gradom i informacijskom tehnologijom
odgovara na referentne i informacijske upite sluzeéi se odgovarajuc¢im izvorima
promice programe citanja i kulturna dogadanja

sudjeluje u planiranju aktivnosti vezanih za Skolski program

sudjeluje u pripremi, provodenju i procjenjivanju nastavnih aktivnosti
uspostavlja partnerske odnose s vanjskim organizacijama

VVVVVYVYVVYVVYY



1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

e PLANIRANIJE ZA OSTVARIVANJE GODISNJEG PLANA | VRUEME
PROGRAMA RADA SKOLE OSTVARIVANJA
- Planiranje i programiranje rada Skolskog knjiznic¢ara rujan
- sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada Skole i rujan
Skolskog kurikuluma, u integracijsko-korelacijskom planiranju i
programiranju rada (KIMOO), u planiranju izvannastavne aktivnosti i
projekata
e NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA VRIUEME
OSTVARIVANIJA

- stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za ucenje

tijekom godine

- individualni rad s uc¢enicima: posudba i koristenje knjiznicne grade,
istrazivacki rad...

tijekom godine

- neposredna pedagoska pomo¢ i savjetodavni rad s ucenicima pri
izboru grade u knjiZnici i rad na izvorima informacija

tijekom godine

- sudjelovanje u meduskolskim, Zupanijskim, drZavnim i regionalnim
projektima

tijekom godine

- poticanje razvoja Citalacke kulture i osposobljavanje korisnika za
intelektualnu proradu izvora i kritickog misljenja

tijekom godine

- pracenje i ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu (anketa, intervju)

tijekom godine

- organiziranje i rad s volonterskom skupinom ,Kad se male ruke
pruze”

tijekom godine

e SURADNJA SU UCITELJIIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RAVNATELJICOM TE OSTALIM OSOBLIEM SKOLE

VRIJEME
OSTVARIVANJA

- posebna suradnja s ravnateljicom i racunovotkinjom zbog
financijskog plana, nabave opreme i fonda knjiznice

tijekom godine

- sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca

tijekom godine

- unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada (sudjelovanje u Skolskim
projektima)

tijekom godine

2. STRUCNO-KNJIZNICNA DJELATNOST | INFORMACISKO-REFERALNA DJELATNOST

PODRUCJE RADA

VRUEME
OSTVARIVANJA

- organizacija i vodenje rada u knjiznici — pripremanje i uredenje
knjiznice za novu sSkolsku godinu

kolovoz/rujan

- unoSenje podataka o novim ¢lanovima (ucenici 1. razreda i novi
ucenici)

rujan

-izradaizvjeSca o radu, stanju fonda i statistickih pregleda o koristenju
grade (,Online Sustav jedinstvenog elektroni¢nog prikupljanja
statistickih podataka o poslovanju knjiznica“)

Studeni i travanj

- posudba (davanje na koristenje) knjizni¢ne grade

tijekom godine

- planska nabava novih knjiga i ostale informacijske grade

tijekom godine




- struéni rad u knjiznici (knjiznicno poslovanje) — klasifikacija,
signiranje, inventarizacija u knjiznichnom Metel win programu
(informatizacija knjiznice), tehnicka obrada i zastita knjiga

tijekom godine

- rad na odgovaranju na informacijske upite ucitelja i ucenika i
osiguravanje materijala za navedene upite/potrebe

po potrebi

- rad na otpisu i reviziji fonda (2023.)

Rujan, prosinac i lipanj

-uredivanje Spomenice skole

Tijekom godine

- uredivanje i odrZzavanje web stranice Skole i knjiznice

tijekom godine

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST TE OSTALI POSLOVI

PODRUCIJE RADA VRUEME
OSTVARIVANJA
-sudjelovanje u organizaciji Dana kruha i zahvalnosti za plodove listopad
zemlje
- sudjelovanje u organizaciji priredbe za Svetog Nikolu prosinac
- obiljeZzavanje Dan sje¢anja na Vukovar (18. 11.) studeni
- sudjelovanje u projektu ,Vrti svoj film“ projekcijom filmova za
ucenike:
» klasik Charlija Chaplina “Moderna vremena*“ listopad
» Svedski film ,Kraljica komedije“ povodom Svjetskog dana listopad
mentalnog zdravlja (10. 10.),
» film ,Futura“ povodom Dana ljudskih prava (10. 12.) prosinac
» klasik Louisa Mallea ,,Zazie u metrou sijecan;j
» suvremeni hrvatski filmovi nagradivanih autora: ,,Babajanja“ i sijeanj
»Mikrokazeta — najmanja kazeta koju sam ikad vidio“,
»Laci bjezi u Madarsku®, ,,U plavetnilo®;
» animirani film ,Gdje je Anne Frank?“ povodom sijecanj
Medunarodnog dana sjeé¢anja na Holokaust (27. 1.);
» dokumentarni film ,Zasto skacem” povodom Svjetskog dana travanj
svjesnosti o autizmu (2. 4.),
» Spanjolski film ,Ljeto 1993.“ povodom Medunarodnog dana svibanj

obitelji (15. 5.)

- organiziranje i rad s volonterskom skupinom ,Kad se male ruke
pruze”

tijekom godine

4. STRUCNO USAVRSAVANIJE

PODRUCJE RADA

VRUEME
OSTVARIVANJA

- individualno stru¢no usavrsavanje

tijekom godine

- skupno strué¢no usavrSavanje: drzavna i Zupanijska razina
(sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske knjiznicare i
odgojno-obrazovnih djelatnika): Zupanijsko stru¢no vijece, Proljetna
Skola skolskih knjiznicara, CARNET, CSSU (Centar za strucno
usavrSavanje knjiznicara)

tijekom godine

- sudjelovanje na stru¢nim aktivima skolskih knjiznicara (Zupanijski)

studeni i travanj




suradnja s Gradskom knjiznicom Marka Maruliéa, njenom tijekom godine

kulturnih i odgojno-obrazovanih udruga

Zupanijskom mati¢nom sluzbom i Nacionalnom Sveucilisnom
knjiznicom te ostalim knjiznicama i ustanovama
- suradnja s knjizarama i nakladnicima, autorima i predstavnicima Tijekom godine

5.6.

PLAN RADA TAIJNIKA

PLAN RADA TAJNIKA SKOLE

NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI

Poslovi izrade normativnih akata, ugovora, rjeSenja i odluka
Izdavanje javnih isprava
Praéenje i provedba propisa

KADROVSKI POSLOVI

Poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa

Vodenje evidencije o radnicima (aZuriranje i arhiviranje podataka o radnicima,
poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u eMaticu i Registar zaposlenika u
javnom sektoru)

Prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznim sluzbama mirovinskog
i zdravstvenog osiguranja

Izrada rjeSenja o koristenju godisnjih odmora radnika i kontrola godisnjih odmora
Vodenje ostalih evidencija radnika

OPCI | ADMINISTRATIVNO — ANALITICKI POSLOVI

Rad sa strankama

Suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima Skole

Suradnja s nadleznim ministarstvima i Uredom drzavne uprave

Sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje dokumentacije Skolskog odbora
Vodenje evidencije o radnom vremenu administrativno-tehnickih i pomoc¢nih
radnika

Dodatni poslovi koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koje se financiraju
iz proracuna jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave

Priprema razlic¢itih potvrda temeljem evidencije podataka o ucenicima

Arhiviranje podataka o uc¢enicima

Primanje, razvrstavanje, urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste i

Ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada Skole
i drugih propisa




5.7. PLAN RADA RACUNOVODE

Red. br.

SADRZAJ RADA

Financijsko knjigovodstvo - knjizenje i kontrola poslovnih
promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom
vremenskog nastavka na temelju vrijednosnih
knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (plade,
temeljnica, bilanca)

Kontrola pomoc¢nih knjiga, odnosno analiti¢kih
knjigovodstvenih evidencija

a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, kolicini |
vrijednosti

b) kraktotrajne nefinancijske imovine (sitan inventar)
po vrsti, koli€ini i vrijednosti

c) knjige ulaznih ra¢una i obracuna obveza

d) knjige izlaznih rac¢una i obracuna potraZivanja

e) ostalih pomo¢énih knjiga

Plac¢anje rac¢una, i pracenje likvidnosti

Izrade financijskih planova

a) prijedlog financijskog plana za trogodisnje razdoblje
b) Tromjesecni financijski planovi

c) Financijski plan na razini financijske

godine d) Rebalans godisnjeg financijskog

plana

e) lzvjestaj o izvrSenju financijskog plana- polugodisnji
| godisnji

- porezna (JOPPD - obrazac)

statistika (mjesecna, godisnja)

financijski izvjestaji (mjesecni, godisniji)

tablice za Grad Split (pomo¢nici u nastavi)
Evidentiranje promjena na imovini i obvezama na temelju
izvjeStaja ¢lanova popisnog povjerenstva (obveze,

amortizacija)

Vrijeme
realizacije

IX. = VIl

Planirano sati

210

140

120
190



13.
14.
15.
16.

-obracun, popunjavanje zahtjeva prema MZ0OS-u

-place, naknade, potvrde o pladi

-izrada obrasca R-1 i zahtjeva za refundaciju od HZZO
(bolovanje)

-Obracun i isplata ugovora o djelu

-JOPPD — obrazac

-Vodenje poreznih kartica zaposlenika

Ostali poslovi:

-Kontakti s MZOS-om, Grad Split, FIN-om, Poreznom
upravom, HZZO-om, REGOS-om

(osobni kontakti, dostava obrazaca, naloga,

financijskih izvjesc¢a)

-Praéenje zakonskih propisa posredstvom literature i
seminara

-Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva, a vezani
za racunovodstvene poslove(izvjesca ravnatelju, Skolskom

odboru, MZ0S-u, Grad Split i dr.)

UKUPNO RADNIH SATI IX—=VII
BLAGDANI | NERADNI DANI IX—=VII
GODISNJI ODMOR VI = VIl
SVEUKUPNO GODISNJE IX—=VlI

1116

1752+120*
928
240
2920



6. PLANOVI RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

ORGANI UPRAVLJANJA

Skolom upravlja Skolski odbor koji ima sedam ¢lanova.
Dva ¢lana su iz reda ucitelja i struénih suradnika.
Tri ¢lana imenuje osnivac samostalno.
Jedan ¢lan je iz reda roditelja.
Jednog c¢lana skolskog odbora bira i razrjeSuje Radnicko vijece.
Clanovi Skolskog odbora su:
( predsjednik)
Irena Bego (zamjenica)
Magdalena Perisi¢
Jure Bara¢
Tihana Bili¢ Draskovic¢

Andrea Vrgo¢

PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

STALNI ZADACI

- imenuje | razrjeSuje Ravnatelja Skole

- bira | razrjeduje predsjednika | zamjenika predsjednika Skolskog odbora

- donosenje opceih akata Skole

- donosenje odluka po zahtjevima ranika za zaStitu prava iz radnog odnosa
- donosenje | nadziranje financijskog plana

- donosenje Skolskog kurikuluma | Godi3njeg plana | programa

- davanje prethodne suglasnosti ravnatelju u vezi zasnivanja | prestanka radnog odnosa

- donosenje odluke o upudivanju radnika na lijecnicki pregled kod ovlastenog izabranog doktora

specijalista medicine rada radi prosudbe radne sposobnosti
- davanje smjernica | uputa ravnatelju
- davanje prijedloga | misljenja o pojedinim pitanjima vaznim za rad | sigurnost u skoli
- razmatra | odluduje o odriavanju zgrade | sredstava Skole

- predlaZe osnivacu Skole statusne promjene



MJESEC POSLOVI | ZADACI IZVRSITELS

IX.-X. - Donogenje Skolskog kurikuluma za $kolsku godinu 2023./2024.

- Donosenje Godisnjeg plana i programa rada za Skolsku godinu

2023./2024.
- odluke o jednostavnoj nabavi Ravnateljica |
- donogenje rebalansa financijskog plana Skole Skolski odbor

- imenovanje novog ¢lana Skolskog odbora

- druge odluke iz nadleznosti Skolskog odbora po potrebi/ molbama/

zahtjevima
IX.-V. - Donosenje prethodne suglasnosti za zasnivanje radnih Ravnateljica |
odnosa Skolski odbor
XIl. - Donosenije financijskog plana za 2024. g
- lzvijeSce ravnateljice o stanju sigurnosti, provedbi Racunovodstvo
preventivnih programa | mjerama zastite prava ucenika Ravnateljica

l. - Odlucivanje o rashodovanju sredstava | utvrdivanju manjkova |
viskova teotpisivanju neplaéenih potraZivanja Racunovodstvo

Skolski odbor

Il. - Razmatranje lzvjeséa ranateljice o ostvarenim rezultatima

odgojno-obrazovnog rada u |. obrazovnom razdoblju Racunovodstvo
- Donosenje godisnjeg obracuna Skoolski odbor

VII. - Donosenje polugodisnjeg obracuna za razdoblje I. - VI. Mjesec
- Donosenje financijskog plana za razdoblje VII. — XII. Mjesec Racunovodstvo

- lzvije$¢e ravnateljice o stanju sigurnosti, provedbi preventivnih| Skolski odbor

programa | mjerama zastite prava ucenika.



/Analiza uspjeha ucenika nakon dopunskog rada

Kurikularno planiranje za sk.god. 2024./25.

Prijedlog zaduZenja uditelj za $k.god. 2024./25.

Utvrdivanje komisija za polaganje popravnih ispita u jesenskom roku i

termina ispita

srpanj

Ravnateljica

Pedagog

Analiza uspjeha ucenika nakon jesenskog popravnog roka
Prijedlog Skolskog kurikuluma

Pripreme za novu Skolsku godinu

kolovoz

Ravnateljica




6.2. PLAN RADA RAZREDNOGA VIJECA

SADRZAJ RADA NOSITELJ VRIJEME
REALIZACIJE
Prijenos informacija o u€enicima 5.r., Ravnateljica
te savjetodavni rad s uciteljima SRS Rujan 2023.
predmetne nastave razrednici
uciteljice

Razmijena informacija o uenicima i
razrednim odjelimalizricanje
pedagoskih mjera

Stru€na predavanja prema dogovoru
(SRS/Sk. lijeénica, ugitelji mentori i
savjetnici)

ravnateljica
SRS
razrednici

Tijekom 8k. god. po
potrebi

Uspjeh, vladanje i izostanci ucenika

Ravnateljica

Prijedlog pedagoske mjere pohvale
ucenika

Osvrt na vrSnjacke odnose i suradnju
s roditeljima

SRS
razrednici
uciteljice RN

na kraju 1.obrazovnog razdoblja SRS Prosinac, 2023.
Razredno ozracje u 1.obrazovnom razrednici
razdoblju uciteljice RN
Prijedlog ukidanja izre€enih
pedagoskih mjera (¢l 84. St. 9. ZOIO) ravnateljica
Utvrdivanje ocjene vladanja u€enika SRS Lipanj, 2024.
na prijedlog razrednika razrednici
uciteljice RN
Ostvarenost nastavnog plana i
programa;
Obrazovna postignuca ucenika
Postignuc¢a ucenika s poteSko¢ama u
ucenju, zdravstvenim poteSkocama ravnateljica Lipanj, 2024.

Utvrdivanje uspjeha ucenika nakon
dopunskog rada

Ravnateljica
SRS
razrednici
uciteljice RN

Srpanj, 2024.

Utvrdivanje uspjeha ucenika nakon
popravnih ispita

ravnateljica
SRS
razrednici
uciteljice RN

Kolovoz, 2024.

Po potrebi odrzati tijekom Skolske godine pojedine izvanredne sjednice razrednih vije¢a .za onaj razredni

odjel u kojemu je znatno narusena pedagoska razina u ucenju i vladanju




6.3 PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

SADRZAJ RADA

NOSITELJ

VRIJEME REALIZACIJE

GPPS, SK,

Odluka o kuénom redu Skole,
SPP,

Razvojni plan Skole,

Protokol o postupanju u slucaju
vr$njackog nasilja

ravnateljica

SRS

Rujan 2023.

Planiranje obiljezavanja Dana
Skole i plan KUD-a

Stru¢no predavanje-Kako
napisati misljenje ucitelja o
uceniku

ravnateljica
KUD-o

pedagog

Listopad, 2023.

Stru¢no predavanje- Djeca s
ADHD-om/poremecajem u
ponasanju i Skolsko ucenje

psiholog i pedagog

Studeni, 2023.

Osvrt na realizaciju SPP-a i
SRP-a

Osvrt na uspjeh ucenika i
vladanje na kraju 1.obrazovnog
razdoblja (na temelju sjednica
RV-a)

psiholog i pedagog

ravnateljica

Prosinac, 2023.

Struéno predavanje-Djeca s
disleksijom i disgrafijom i sk.
ucenje

logoped

Sije€anj, 2024.

Pripreme za obiljezavanje Dana
Skole

Strucno predavanje-
Intelektualne poteskoce i sk.
ucenje

ravnateljica

psiholog

Veljaca, 2024.

Pripreme za obiljezavanje Dana
Skole

Struc¢no predavanje- Kako
prepoznati dijete s
poremecajem prehrane?

ravnateljica

Sk. Lijecnica

Ozujak, 2024.

Hodogram poslova ucitelja i
stru¢nih suradnika na kraju
nastavne i Skolske godine;
Dopunski rad (termin i broj sati
po nastavnim predmetima);
Razredni i predmetni ispiti
(termini i Povjerenstva);

Zalbe i prigovori roditelja
Vrednovanje SPP-a | SRP-a na
kraju $k. god.

ravnateljica
SRS

Lipanj, 2024.

Prijedlog zaduZenja ucitelja u
$k.god.2024./25.

ravnateljica
pedagog

Srpanj, 2024.




Kurikularno planiranje za sk.
god. 2024./25. ;

Obrazovni uspjeh ucenika
nakon dopunskog rada;
Utvrdivanje termina i
Povjerenstva za popravni ispit
u kolovozu (prema potrebi)

Pripreme za pocetak nove sk.
god.
Prijedlog Skolskog kurikuluma

ravnateljica

Kolovoz, 2024.




6.4. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Vijece roditelja sacinjavaju predstavnici roditelja. Clanovi se biraju na jednu godinu i mogu biti ponovno

izabrani.

Vijeée roditelja konstituira se izborom predsjednika, zamjeniika i zapisnicara.

Predsjednik saziva i predsjedava sjednicama Vijeéa roditelja.

Vijece roditelja mozZe pravovaljano odlucivati, ako je na sjednici nazo¢na najmanje natpolovicna vecina

¢lanova.

Zakljucci na sjednici Vijeca roditelja donose se veé¢inom glasova nazocnih, javnim glasovanjem.

programom rada skole za Skolsku godinu 2023./2024.

Razmatranje i iznoSenje prijedloga o organizacji Sportskih

natjecanja i kulturnih manifestacija

Sudjelovanje u rjeSavanju tekuce problematike i razmatranje

mjera za unapredenje odgojno-obrazovnog sustava

Razmatra iznoSenje prijedloga o organizaciji Skolskih izleta,

ekskurzija i drugih oblika izvanucdioni¢ne nastave.

Planiranje i ukljucivanje roditelja u akcije pomoci za bolji i
sadrzajniji Zivot u Skoli (sudjelovanje u uredenju skolskog
prostora, pomo¢ djeci iz socijalno ugrzenih obitelji, pomo¢ djeci u

lijeenjuisl.)

Razmatra i iznosi prijedloge o Etickom kodeksu neposrednih

nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti i Kuénom redu Skole

Razmatra i daje prijedloge u svezi s radom ucenickih zadruga te

sudjelovanja ucenika u njihovom radu

VRIJEME SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
IZVRSAVANJA
IX. = XII. Osvrt na izvijeSce ravnatelja o realizaciji GodiSnjeg plana i
programa rada Skole u protekloj skolskoj godini 2022./2023. N )
Clanovi VR
Upoznavanje sa Skolskim kurikulumom i Godignjim planom i
Pedagog

Ravnateljica
Ucitelji

SRS

Clanovi VR
Pedagog
Ravnateljica
Ucitelji

SRS




l.-1V. Rezultati odgojno-obrazovnog rada na kraju I. polugodista

Upoznavanje roditelja s Programom $kole za zdraviji stil Zivljenja ( | Clanovi VR

prevencja bolesti ovisnosti) dogovor o radu
Pedagog

Proslava Dana Skole B
Ravnateljica

IzvijeSce ravnateljice o stanju sigurnosti, provedbi preventivnih Utiteli
Citelji

programa i mjera zastite prava ucenika
SRS

Popis ¢lanova Vijeéa roditelja $kolska godina 2023./2024.

RAZRED IME | PREZIME RODITELJIA
l.a Kristina Maras Stambuk
1.b Matea Petrovic

1.c Antonija Dujmovic
2.a Lara Berka

2.c Nikolina Frani¢ Popovi¢
2.d Tanja Santi¢

3.a

3.b Marijana Peri¢

3.c Ana Tokic

4.a Ana Lovrincevi¢ Zulim
4.b Katica Marinovic

4.c Inga Cuji¢ Niki¢

4.d Ivan Krstulovi¢

5.a Adriana Kovacevi¢
5.b Ana Kezi¢

5.c Ivica Bozi¢

5.d Jelena Zec

6.a Mila Rako Dolinac
6.b Sanja Toki¢

6.c Damira Buli¢

6.d Tonka Medvid

7.a Anita Kalajzi¢

7.b Marijana Cavala

7.c Viktoria Caktas

7.d Josip Marinovi¢

8.a Katarina Roso

8.b Kristina Marovi¢

8.c Magdalena Perisic
8.d Srdan Kuscevic

PRO Helena Kirigin




6.5. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

STALNI POSLOVI

- Upoznavanje VU s GPPS, 5K , Odlukom o
ocjenjivanju vladanja (rasprava), SPP,

Skole

Odlukom o kuénom redu i Razvojnim planom

1. Promicanje ucenickih prava, interesa ali i obveza u Skoli
2. Raspravljanje o rezultatima odgojno - obrazovnog rada kao i promisljanje o
prijedlozima za njegovo unapredivanje
3. Predlaganje lokacija i odgojno-obrazovnih aktivnosti ucenickih izleta i ekskurzija
4. Suradnja s Vijeéem roditelja radi ostvarivanja sto bolje suradnje izmedu Skole,
ucenika i roditelja
5. Poticanje nenasilnog rjeSavanja sukoba
6. Predlaganje ideja Razrednom vijecu, Uciteljskom vije¢u, ravnatelju i stru¢nim
suradnicima za Sto kvalitetniji rad skole
MIJESEC POSLOVI | ZADACI IZVRSITEL)
IX./X. - Konstituiranje Vije¢a ucenika (odabir
predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca)
- Dogovor o aktivnostima VU (plan rada) pedagoginja

20.11. i djecjeg tjedna

,Djecja prava” — predavanje /
radionica/debata/gledanje prigodnog filma

Uredivanje panoa VU s temom mjeseca ,,
Nemam pravo oduzeti pravo na...”

X.
Predavanja/radionice: pedagoginja
“Volonterstvo u mojoj skoli “ knjiznicarka
VU
,Ucim asertivnost, u¢im nenasilje...”
XI. Obiljezavanje Medunarodnog dana djecjih prava

pedagoginja/vanjski suradnici

Predavanje: , Opasnosti na policama trgovina i
varljivi svijet reklama“

pedagoginja
VU
Skolska lije¢nica /medicinska
sestra




Vijece roditelja

Suradnja Vijeca ucenika i Vijeca roditelja

Moja skola u ruzicastom-mjesto nulte tolerancije
na nasilje
(obiljezavanje Dana ruzicastih majica)

pedagoginja

ravnateljica
Predsjednik Vijeéa roditelja
Predsjednik Vijeéa uéenika

Knjiznicarka

0S Mertojak

PodrZzavamo nase volontere i obiljezavamo 21.3.
, dan Down Sy

pedagoginja
knjiznic¢arka
ucitelj edukacijski rehabilitator
volonteri Skole

V. pedagoginja
Podrzavamo nase volontere i obijezavamo 2.4., ucitelj edukacijski rehabilitator
Dan svjesnosti o0 autizmu VU
knjiznic¢arka
volonteri Skole
V. Analiza rada Vijec¢a ucenika pedagoginja i VU

Popis ¢lanova Vijeéa roditelja $kolska godina 2023./2024.

RAZRED IME | PREZIME RODITELJIA
2.a Lorena Lovrié
2.c Lucija Bosanci¢
2.d Masa Istuk

3.a

3.b Anja Calusi¢

3.c Nika Toki¢

4.a Adriana Zulim
4.b Ana Radi¢

4.c Kaja Simac

4.d Josip Skelin

5.a Borna Dodig

5.b Ilva Vukusi¢

5.c Leonarda juricevic
5.d Marko Papic

6.a Dora Dimovski
6.b Ivan Zagorac

6.c Ton¢i Dujmovié
6.d Marin Marinovié¢
7.a Marija Plazibat
7.b Zdravko hrnjez
7.c Ena Lozina

7.d Sime Celan

8.a Andrea Hrnjez
8.b Duje Dundi¢

8.c Lucija Plavsa

8.d

Antonio Bareta




7. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA UCITELJIA | STRUCNIH
SURADNIKA U SKOLI

INDIVIDUALNO:

STRUCNI SURADNIK -UCITELJ — POMOCNIK U NASTAVI: savjetodavni rad struéne
sluzbe Skole ( udenici s poteSko¢ama, organizacija i realizacija nastave, suradnja s
roditeljima...)

UCITELJ - UCITELJ: razmjena iskustava, primjera dobre prakse

GRUPNO:

Predavanja/radionice ucitelja i stru¢nih suradnika mentora/savjetnika i vanjskih
suradnika (prema potrebi) na U iteljskom i Razrednom vijecu te Skolskim aktivima:
SRS (prema dogovoru)

Psihologinja i pedagoginja: Uloga pomoc¢nika u nastavi

Pedagoginja: Kako napisati misljenje ucitelja o u€eniku (4a obrazac)
Psihologinja i pedagoginja: Dijete s poremecajem u ponasanju/ADHD-om
Pedagoginja: Ocjenjivanje vladanja ucenika (Odluka)

Psihologinja: Intelektualne poteSkoce i Skolsko ucenje

Logopedinja: Disleksija/disgrafija i Skolsko uenje

Psihologinja: Meduljudski odnosi

Psihologinja, pedagoginja i logopedinja: Autizam i Skolsko u€enje

U¢itelji mentori i savjetnici: prema dogovoru (primjeri dobre prakse, prikaz rezultata
istraZzivackog rada, projektne nastave, teme ZSV-a)

Vanjski suradnici (policija, dje€ji dom ,,Maestral®“, CZSS...)
Predavanja za ucitelje prema dogovoru / potrebi:
- Djelatnici NZZJZ: Skolska lije¢nica:
Dijabetes u Skoli

Kako prepoznati dijete s poremecajem prehrane?

Razli¢iti oblici epilepsije



8. PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI

8.1. PLAN PROFESIONALNOG INFORMIRANJA

Redni broj Poslovi i zadaci lzvrsitelji Suradnici Vrijeme
realizacije
Profesionalno informiranje i
1. usmjeravanje ucenika kroz ucitelji tijekom godine
sve nastavne sadrzaje
2. Predavanja/radionice na SR psiholog sk. lijecnica tijekom godine
pedagog vanjski
predavadi
3. Upucivanje uéenika u psiholog Odsjek
. . . defektolog profesionalnog od rujna do
profesionalno usmjeravanje . o .
pedagog usmjeravanja i travnja
pri HZZZ-u obrazovanje i u
CISOK
4. Otvoreni dani srednjih Skola psiholog srednje Skole -«-
pedagog
5. Pano za ucenike i roditelje - psiholog
. . - prosinac
pripremanje informativnih
materijala
6. Podjela tiskanih materijala psiholog -«-
Zupanijskog ureda drzavne pedagog razrednici
uprave
7. Individualni razgovori sa psiholog tijekom godine
. defektolog
ucenicima
pedagog
8. Psihologijska obrada i psiholog tijekom godine
savjetovanje ucenika o
izboru zanimanja
9. Predstavljanje zanimanja- psiholog razrednik tijekom godine
«Gost u razredu» pedagog




10. Predavanja za roditelje psiholog Sk. lije€nica sije¢anj
pedagog
8.2. PLAN RADA KUD-a
MIJESEC SADRZAJ NOSITELI MEDUPREDMETNE TEME
Uciti kako uciti
rujan > Dobrododi o uku A.1.1.; uku A.2.1.; uku A.3.1.
obrodos |ca.prva5|C|ma JJ Nada Talijanci¢,prof. gl. kul. 3. Kreativno migljenje
P.Meduna.rodm dan (koordinator) uciteljice 4. razreda | jzenik spontano i kreativno oblikuje |
pismenostl ucitelji hrvatskog jezika izrazava svoje misli i osjecaje pri
ucenju i rjeSavanju problema.
uku C.1.4.; uku C.2.4.; uku C.3.4.
listopad | p Dani zahvalnosti za ¥Nada Talijanéié¢ i Mirjana Vuleti¢ || 4. Emocije
plodove zemlje (koordinatori), u¢iteljice RN, Ucenik se koristi ugodnim emocijama i
» Mjesec hrvatske prof. hrvatskog jezika, raspolozZenjima tako da poti¢u ucenje i
knjige (15.listopada — vierougiteljice, knjiznji¢arka kontrolira neugodne emocijei
15.studenog) ravspc?lozenja tako da ga ne ometaju u
uéenju.
» Dan neovisnosti :
e uku D.1.2.; uku D.2.2.; uku D.3.2.
» Djedji tjedan . .
: 2. Suradnja s drugima
» Dan jabuka . . . I
- — . —— Ucenik ostvaruje dobru komunikaciju s
; P> Svi sveti i Dusni dan Qvijeroutitelji drugima, uspje$no suraduje u
studeni . . .. ves o ivey. . .. . .
» Dan Vukovara KoordmatorlcelNada Talijancic i raszlr.n. S|tuacu.a.ma i spreman je
Mirjana Vuleti¢, svi razrednici zatraziti i ponuditi pomo¢.
P Posjet kazalistu/kinu ,prof. povijesti Odriivi razvoj
P Adventski koncert DiNada Talijancié  Mirjana uletic | 937 -2 S}ﬁ!e"lfel,‘j a_k“"”osctj'”_‘_a
prosinac | prazredne BoZi¢ne (koordinatori), M.Vuckovi¢ >Kote Na zastitl okoTisa 1 U suradnj!
. . S S Skole sa zajednicom.
svevc.almosn' ‘ nastavnici hrvatskog jezika, odr B.3.2. Sudjeluje u aktivnostima
P Bozicna priredba i vjerouciteljice, razrednici, koje promi¢u odrzivi razvoj u $koli,
humanitarna prodajna uciteljice RN, voditelji lokalnoj zajednici i ire.
izloZba izvannastavnih aktivnosti gooA.1.1.go0 A.2.1.
Ponasa se u skladu s djecjim pravima u
svakodnevnom Zivotu.
oo ) N Gradanski odgoj i obrazovanje
sijecan) | pigrokaz u knjiznici za . e S . .
i bosiet brvata oKnjiznic¢arka; Svi ucitelji goo C.2.1.-Sudjeluje u unaprjedenju
»r; P 'J p. oMirjana Vuleti¢ Zivota i rada Skole.
an sznama goo C.2.4.-Promice razvoj Skolske
Republike Hrvatske kulture i demokratizaciju $kole.
P> Meduskolsko U¢&enik: pod A.1.1.; pod A.2.1.; pod
takmicenje iz A3.1.
vjeronauka Primjenjuje inovativna i kreativna
riesenja.
veljaca Poduzetnistvo




» Dani karnevala
» Valentinovo
» Zupanijsko natjecanje

iz engleskog jezika

OUciteljice RN i hrvatskog jezika
OUCciteljica glazbene kulture i
ucitelji engleskog jezika,
OMirjana Vuleti¢

P Zupanijsko natjecanje | #U¢itelji razredne nastave,
ozujak | iz biologije utitelji hrvatskog jezika i
» Dan oCeva knjizni¢arka
» Svjetski dan voda Utiteljice prirode i glazbene
kulture Nada Talijancic,
geografije,
Mirjana Vuleti¢, vjerouciteljice
P Dan skole ©Nada Talijanci¢ i Mirjana Vuletié¢
travanj | P> Uskrs (koordinatorice) , ucitelji
P Uskrsno/proljetno hrvatskog jezika, utiteljica
urede.njevuéionica i likovnog, ucitelji RN,
hodnika skole . ) o B
» Dan planete Zemlje geografije,prirode i biologije
P Svjetski dan zdravlja
svibanj
» Praznik rada D>Ucitelji razredne nastave
P Sveti Duje Voditelji izvannastavnih aktivnosti
» Majcin dan Uciteljice 4.razreda
» Skolski list, izlozbe, Uciteljice RN
priredbe ucenika
lipanj

» zavrsne razredne
priredbe

QUCitelji razredne nastave
razrednici i svi ucitelji, voditelji
izvannastavnih aktivnosti

pod A.1.3.; pod A.2.3. pod A.3.3.
Upoznaje i kriticki sagledava
mogucnosti razvoja karijere i
profesionalnog usmjeravanija. karijere,
(profesionalno usmjeravanje).
Osobni i socijalni razvoj
osrA.1.1,;o0srA.2.1.; 0sr A3.1.
Razvija sliku o sebi.

osr A.1.2.osr A.2.2.; osr A.3.2.
Upravlja emocijama i ponasanjem.
osr A.1.3.osr A.2.3. osr A.2.1.; osr
A.3.3.

Razvija svoje potencijale.

osr A.l.4.0osr A.2.4.; osr A3.4.
Razvija radne navike.

osr B.1.1.; B.2.1.; B.3.1.
Prepoznaje i uvazava potrebe i
osjecaje drugih.

osrB.1.2.;B.2.2.; B.3.2.

Razvija komunikacijske kompetencije.
osr B.2.4.; osr B.3.4.

Suradnicki uci i radi u timu.

Ikt

ikt D.1.1.; D.2.1.; D.3.1.

Ucenik se kreativno izrazava i istrazuje
jednostavne metode za poticanje
kreativnosti u zadanim ili novim
uvjetima.

Zdravlje

A3.1.A

Pravilno organizira vrijeme za rad i
odmor tijekom dana.




9. PLAN | PROGRAM ZDRAVSTVENO -SOCIJALNE ZASTITE UCENIKA

Planom su predvidene preventivne mjere oCuvanja i zastite zdravlja ucenika u suradnji s NZZJZ (sistematski pregledi, cijepljenja, tematska predavanja),

organizacija prehrane uéenika u Skoli te angazman suradnickih i nadleznih ustanova (CZSS, Crveni kriz, Dom za odgoj djece i mladezi na Brdima, dom

Maestral, Policija, Ured djecje pravobraniteljice..).

UCENIKE U

osoba s invaliditetom

PLANIRANA NOSITELJI SURADNICI CILJEVI CILJANA VRIJEME
AKTIVNOST SKUPINA REALIZACIJE
SISTEMATSKI DR.STIPANOVIC | SRS PREVENCIJA BOLESTI 1.-4. PREMA TERMINIMA
PREGLEDI MEDICINSKA SESTRA SK.LIJECNICE
5.-8.
PREGLED ZUBA | MEDICINSKA SESTRA SRS/RAZREDNICI ISTICANJE VAZNOSTI 1.RAZRED PREMA
| TEMATSKO ODRZAVANJA ORALNE DOGOVORU S
PREDAVANJE HIGIJENE MEDICINSKOM
SESTROM
CIJEPLJENJA DR.STIPANOVIC/ SRS/RAZREDNICI/RODITELJI ZASTITA IMUNITETA UCENIKA 1.,6.,8. PREMA TERMINIMA
UCENIKA MEDICINSKA SESTRA NA ZARAZNE | DRUGE BOLESTI RAZREDI SK.LIJECNICE
AUDIOMETRIJA | MEDICINSKA SESTRA SRS DIJAGNOSTIKA POREMECAJA 7.i8 PREMA
SLUHA RAZRED DOGOVORU SA
SK.LIJECNICOM
PREDAVANJA VANJSKI SURADNICI
VANJSKIH -Crveni kriz 1.- 8.razreda | TIJEKOM SK.GOD-
SURADNIKA - Policija SRS/RAZREDNICI/UCITELJI EDUKACIJA PREMA
-NzzJ3Z... UCENIKA/RODITELJA/UCITELJA DOGOVORU
BESPLATNI GRAD SPLIT
MEDUOBROK SKOLA OSIGURAVANJE MEDUOBROKA | | SVI UCENICI TIJEKOM
UCENIKAU | DES-ustanova za OBROKA U SKOLI NASTAVNE
SKOLI/ e : ) GODINE
DORUCGAK I zapoSljavanje, rad i
RUCAK ZA prof. rehabilitaciju




PRODUZENOM

BORAVKU
INTERVENCIJE CZSS POSTUPANJA U SVRHU: POTREBITI | TIJEKOM SK.GOD.
NADLEZNIH URED SRS/RAZREDNICI/RODITELJI/ - ZASTITE PRAVA DJETETA UCENICI PREMA ZAHTJEVU
INSTITUCIJA PRAVOBRANITELJICE TAINIK - OSTVARIVANJA RAZLICITIH SKOLE, RODITELJA
ZA DJECU PRAVA ILI/l NADLEZNIH
POLICIJA INSTITUCIJA
SURADNJA S DR.Z.VUJNOVIC ZASTITA MENTALNOG POTREBITI TIJEKOM
DJECJIM DR.A.KOVACEVIC RODITELJI/CZSS/RAZREDNICI ZDRAVLJA UCENICI SK.GODINE
PSIHIJATRIMA SRS
SK.LIJECNICA
EDUKACIJA, UCITELJI/SK.LIJECNICA/ PODRSKA UCENICIMA S VECIM | POTREBITI TIJEKOM
SAVJETODAVNI POMOCNICI U RODITELJI POTESKOCAMA U INTEGRACIJI UCENICI NASTAVNE
| SURADNICKI NASTAVI U REDOVNOM SKOLSKOM GODINE
RAD S SRS SUSTAVU
POMOCNICIMA

U NASTAVI




9.2. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Voditelj programa: Dina Klarié, psihologinja

Skolski preventivni program se odnosi na niz odgojno-obrazovnih aktivnosti koje se
realiziraju u Skoli od strane SRS, ucitelja i vanjskih suradnika prema ucenicima i roditeljima,
grupno i individualno kako bi potaknuli razvoj osobnih i socijalnih kompetencije djece te
osnazili roditelje u njihovim roditeljskim kompetencijama. Dakle, osnovna namjena skolskog
preventivnog programa je osiguravanje zdravog i poticajnog okruzenja za ucenike u skoli.

Definirana podrucja rada:

S obzirom na potrebe ucenika, misljenja roditelja i Uciteljskog vijeca odabrana su dva
veca podrucja na koja ¢e se usmjeriti aktivnosti ovog programa:
1. Prevencija nasilja

2. Emocionalna pismenost

Ishodi SPP-a:

e pravovremeno uociti neprihvatljiva ponaSanja koja bi dovela do nasilnog
ponasanja

e smanjiti broj slu¢ajeva vrinjackog nasilja u Skoli

e nauciti ucenike imenovati, razlikovati i prepoznati svoje emocije kao i emocije

drugih
e nauciti razlikovati sukob od vr§njackog nasilja

e prepoznati i primijeniti asertivnu komunikaciju i ponasanje u svakodnevnim

situacijama

Ciljevi SPP-a:
e razvijanje empati¢nosti, tolerancije, samoregulacije kod djece

e poucavanje ucenika o vaznosti postivanja djecjih prava

INDIKATORI PRACENJA KOD UCENIKA: odnos prema radu i uéenju, ponasanje
prema drugim ucenicima (vrSnjacko nasilje), uciteljima, Skolskoj i imovini drugih,
neopravdani izostanci, razredno ozracje, emocionalne smetnje ucenika (agresivnost,
povlacenje u sebe i dr. ), uCestalost koristenja Sanduci¢a povjerenja od strane ucenika.



NACIN REALIZACIJE 1VRSTE PREVENCIJE:
univerzalna prevencija obuhvaca sve ucenike, a realizira se kroz plan sata razrednog

odjela od strane razrednika

. selektivha prevencija je namijenjena ucenicima u riziku, koji iskazuju odredene
teSkoce u ponasanju/emocijama, ali 1 razrednim zajednicama u kojima su uocene teskoce
stvaranja 1 odrzavanja kvalitetnih odnosa. Provodit ¢e ih psihologinja i pedagoginja tijekom
Skolske godine. Pojedinacno ¢e se ucenicima s teSko¢ama/rizikom u ponasanju i njihovim

roditeljima pruzati individualnu savjetodavnu pomoc¢.

. indicirana prevencija namijenjena je ucenicima ¢ija su ponasSanja visokorizi¢na za
njihov razvoj, zbog ucestalosti i intenziteta javljanja odredenih poremecaja u ponaSanju, kao
1 zbog rizi¢nih faktora kojima su djeca izlozena, a provodit ¢e se koordiniranim radom
struénih suradnica i vanjskih suradnika ( HZSR, Obiteljsko savjetovaliste, djecji
psihijatar...).

RAD S VIJECEM UCENIKA-pedagoginja: promoviranje asertivnog ponasanja, pracenje
ozracja razrednih odjela u koordinaciji s predsjednikom Vije¢a ucenika.

SURADNJA S RODITELJIMA- predavanja u 8koli od strane SRS te vanjskih suradnika ;
SavjetovaliSte u SRS petkom u trajanju od dva sata jutro/popodne te suradnja s predsjednikom
Vijeca roditelja.

EDUKACIJA UCITELJA (predavanja stru¢nih suradnika/vanjskih suradnika, uéitelja
mentora/savjetnika na Uciteljskom 1 Razrednim vije¢ima, Skolskim aktivima, zajedni¢ko
planiranje rada razrednog odjela te pomo¢ razrednicima u odabiru strucne literature za
radionice, informiranje uditelja o visokoriziénim uéenicima, pravovremeni prijenos
informacija o u¢enicima).

SURADNJA S VANJSKIM INSTITUCIJAMA:

Nastavni zavod za javno zdravstvo ( Skolski lije¢nik)

Hrvatski zavod za socijalni rad

Dom za odgoj Brda

MUP

Ured drzavne uprave

Udruga Most, Crveni kriz, Obiteljski centar

Ured djecje pravobraniteljice



Okvirne teme radionica/predavanja za ucenike i roditelje:

1. Emocionalna pismenost (psihologinja )

ISHODI: prepoznati osnovne osjec¢aje, imenovati osnovne osjecaje, kontrolirati neugodne

osjecaje

PLANIRANE AKTIVNOSTI: RAZRED VRIJEME PROVEDBE

Izra%avanJ.e osjecaja boj om 1. tijekom skolske godine

Izrazavanje osjecaja oblicima

grepozqavqnj N ih- osjecaja 2. tijekom Skolske godine
snovni osjecaji

Kako sam pobijedio strah . y .

Kako pokazati ljutnju na dobar nacin 3. tijekom Skolske godine

Neugodni osjecaji i kako se nosim s

njima 4. tijekom Skolske godine

Ugodni osjecaji

Tematski roditeljski:

Vaznost emocionalne pismenosti roditeljski sastanak | prema potrebi

2. Socijalne vjeStine (asertivnost )/VrSnjacko nasilje/Cyberbullying (pedagoginja)

ISHODI: nauditi razlikovati sukob od bullyinga, prijaviti neprimjereno ponasanje odrasloj
osobi, prepoznati situacije krSenja prava djeteta, primjereno se ponasati na drusStvenim

mrezama

PLANIRANE AKTIVNOSTI:

RAZRED

VRIJEME PROVEDBE

Postujemo pravila ponasanja u Skoli

Moj razred i novi prijatelji- uvazavanje razlicitosti

Sto su djeja prava i zasto su bitna?
Komunikacija — jezik zirafe i zmije
Nenasilno rjeSavanje sukoba

tijekom skolske godine

Novi ucenik u razredu...

Komunikacija — aktivno slusanje

Dje¢ja prava — imam pravo...imas pravo na...
Nenasilno rjeSavanje sukoba

Moj razred na druStvenim mreZama

tijekom skolske godine

Nase osobine-svi smo razliiti, ali jednako vazni
Djecja prava

Komunikacija — aktivno slusanje

Razlikujem vrsnjacki sukob od bullyinga
Nenasilno rjeSavanje sukoba

Cyberbulling

tijekom skolske godine

Uc¢im asertivno ponasanje
Pritisak vr§njaka

Varljivi svijet reklama
Slobodno vrijeme

tijekom skolske godine




NACIN VREDNOVANJA PROGRAMA:

Subjektivna povratna informacija (feedback) sudionika:

v’ zadovoljstvo ucenika
v miSljenje roditelja
v miSljenje uditelja

v
v

IR NI

Objektivni ¢imbenici vrednovanja:
broj slucajeva vr$njackog nasilja,
prijave nadleZnim institucijama navedenih situacija kao 1 potrebe za preventivnim
djelovanjem u obitelji (Hrvatski zavod za socijalni rad),
izostanci ucenika,
realizacija SRO s tematikom prevencije nasilja,
realizacija predavanja za ucitelje i roditelje,

broj slu¢ajeva koji koriste usluge Savjetovaliita u Skoli (Struénoj sluzbi).



OS SUCIDAR
PERIVOJ ANE ROJE 1
SPLIT

9.3. PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUCAJU NASILJA MEPU
DJECOM U OSNOVNOJ SKOLI SUCIDAR*

rujan, 2023.



uvoD

Ovim Protokolom definirana su postupanja svih odgojno-obrazovnih djelatnika u
sluc¢aju nasilja medu djecom.

Nasiljem medu djecom moze se manifestirati kao:

» fiziCko nasilje odnosno namjerno uzrokovani fizicki napad u bilo kojem obliku,
primjerice udaranje, guranje, gadanje, Samaranje, Cupanje, zakljuCavanje,
napad razliCitim predmetima, pljuvanje i slicno bez obzira da li je kod
napadnutog djeteta nastupila tjelesna povreda,;

» psihiCko/emocionalno i socijalno nasilje prouzroeno opetovanim ili trajnim
negativnim postupcima od strane jednog djeteta ili viSe djece. Negativni
postupci su: ogovaranje, nazivanje pogrdnim imenima, ismijavanje,
zastraSivanje, izrugivanje, namjerno zanemarivanje i iskljuCivanje iz skupine
kojoj pripada ili iskljuCivanje i zabranjivanje sudjelovanja u razliCitim
aktivnostima s ciliem nano$enja patnje ili boli, Sirenje glasina s ciljem izolacije
djeteta od ostalih uCenika, oduzimanje stvari ili novaca, uniStavanje ili
oSteCivanje djetetovih stvari, poniZzavanje, naredivanje ili zahtijevanje
posludnosti ili na drugi na€in dovodenje djeteta u podredeni polozaj, kao i sva
druga ponasanja pocinjena od djeteta i mlade osobe kojima se drugom djetetu
namjerno nanosi fizicka i dusevna bol ili sramota;

» seksualno nasilje odnosno svaki fizicki kontakt/ spolna radnja koja se vrsi pod
prisilom, bez pristanka i stvara djetetu neugodu, strah i poniZenje

» kombinacija viSe oblika nasilja (svako nasilje je uvijek i emocionalno/psihi¢ko)



RAZLIKA VRSNJACKOG SUKOBA | VRSNJACKOG NASILJA




Postupanija svih djelatnika Skole u sluéaju nasilja:

» Odmah zaustaviti trenutno nasilno ponasanje, udaljiti dijete koje trpi
nasilje iz ugroZavajucih situacija i po potrebi pozvati djelatnike policije.
> Ukoliko je/su dijete/djeca povrijedeno/i u mjeri koja zahtijeva lije€ni¢ku
intervenciju, odmah pozvati sluzbu hithe pomo¢, postupiti po naputku
zdravstvenih djelatnika te pozvati i saCekati dolazak roditelja/skrbnika.
» Evidentirati navedeno na pripremljenom obrascu

Dalinja postupanija Stru¢ne sluzbe Skole u slu¢aju nasilja:

>

po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je
Zrtva nasilja, a u slucaju da je postojala lijeCnicka intervencija, uz dogovor s
ljecnikom, ¢im to bude moguce

obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznaju o
ucinjenom nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, teZinu i
vremensko trajanje nasilja

ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom
trajanju nasilja, koje moze izazvati traumu i kod druge djece koja su svjedocila
nasilju, planirati aktivnosti prorade traume/pruzanja podrSke te, po potrebi,
ukljuciti druge sustruénjake

Sto zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je poc€inilo nasilje, ukazati djetetu
na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponaSanja te ga savjetovati i poticati na
promjenu takvog ponaSanja. Tijekom razgovora obratiti pozornost iznosi i
dijete neke okolnosti koje bi ukazivale da je dijete Zrtva zanemarivanja ili
Zlostavljanja u svojoj obitelji ili izvan nje. U tom slu€aju odmah izvijestiti Hrvatski
zavod za socijalni rad, a po potrebi ili sumnji na pocinjenje kaznjive radnje
izvijestiti policiju ili nadlezno drzavno odvjetniStvo

upoznati roditelje/zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje i roditelje
djeteta koje je zrtva nasilja sa svim prikupljenim Cinjenicama i okolnostima te ih
izvijestiti o aktivhostima koje ¢e se poduzeti

roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je zZrtva vrSnjatkog nasilja
obavijestiti 0 moguéim oblicima savjetodavne i strune pomodéi djetetu u
odgojno-obrazovnoj ustanovi i izvan nje, a s ciliem potpore i osnazivanja djeteta
te prorade traumatskog dozZivljaja;

roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je pocinilo nasilje istaknuti
neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja. Savjetovati ih o korekciji ponasanja
djeteta te ih izvijestiti 0 obveznim postupanjima odgojno-obrazovne ustanove (
prijavi sluaja nadleznim institucijama )



» poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za stvaranje tolerantnog, prijateljskog
ponasanja u odgojno obrazovnoj ustanovi (organizirati tematske satove
razrednog odjela);

» o0 poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima voditi
evidenciju ;

» sazvati sjednice RV-a i UV-a (po potrebi) radi prijenosa informacija te
pravovremenog i pravovaljanog donosenja odluka vezanih za pojedinu situaciju

» u suradnji s uciteljima, prema Pravilniku, a uvazavajuci specificnosti svakog
ucenika, izreéi odgovarajuce pedagoske mjere te u skladu s tim definirati mjere
i aktivnosti koje Ce se provoditi s u¢enikom/cima s ciljem korekcije ponasanja

*Ministarstvo obitelji, branitelja i medugeneracijske solidarnosti, Zagreb, 2004., PROTOKOL O POSTUPANJU U
SLUCAJU NASILIA MEDU DJECOM | MLADIMA



10. RAZVOIJNI PLAN SKOLE

11. RAZVOINI PLAN SKOLE ZA RAZDOBLIE OD RUJNA 2023. DO RUJNA 2025.GODINE

12.
13. KOORDINATOR TIMA ZA KVALITETU | VODITEL) RAZVOJNOG PLANA SKOLE: ANITA KARABATIC, prof. pedagogije
14.
ODGOVORNI
PRIORITETNO AKTIVNOSTI ZA NUZNI VRIJEME SUBJEKTI ZA INDIKATORI
PODRUCJE CILJ /ISHODI OSTVARIVANJE RESURSI REALIZACIJE | UNAPRJEDENJE | REALIZACIJE
UNAPRJEDENJA ISHODA PRIORITETNOG | ISHODA
PODRUCJA
ODGOJNO - Cilj: Unaprjedivanje Radionice i predavanja | Strucna literatura, Realizacija
OBRAZOVNI RAD | kvalitete odgojno- u Skoli, stru¢ni skupovi, | edukacije izvan struénih
S DJECOM S obrazovnog rada s dodatne edukacije, Skole i u Skoli Tim za kvalitetu | predavanja u
TESKOCAMA | ucenicima s struéna literatura (za Skoli; broj i
VREDNOVANJE teskocama ucitelje) Didakticki Tijekom dvije korisnost
NJIHOVIH materijali godine Ucitelji edukacija ucitelja
POSTIGNUCA Senzibilizirati ostalu | Detaljno utvrdivanje [razrednici
djecu za ukljudivanje | inicijalnog stanja Uvid u postignuca
djece s TUR sve oblike | uc¢enika; check liste Kompetencije i ucenika s TUR
0-0 rada motivacija (individualni rad i
Pracenje ucenika na ucitelja, stru¢ne Roditelji pracenje na

Ishodi:

Provesti edukaciju
ucitelja na UV-u, RV-u,
Sk. aktivima (prema
potrebi)

Obnoviti stru¢nu
literaturu u $k. knjiZnici

nastavi i evidentiranje
njihovog napretka kroz
vodenje IOOP-3;

Pracenje rada PRO-a

Izrada dijagnostickih
materijala i provodenje

sluzbe i
edukacijskog
rehabilitatora

IOOP-I

Posredno: Hrvatski
zavod za socijalni
rad, sustru¢njaci ,
Ured

nastavi)

Misljenje roditelja
0 napredovanju
ucenika/odbijanje
suradnje roditelja




Pravovremeno
identificirati u¢enike s
teSko¢ama

Suradivati s
roditeljima, PUN i
vanjskim stru¢njacima

(dijagnostika)

Utvrditi i provoditi
primjereni oblik
Skolovanja za

ucenika/potrebu za
PUN

Pomo¢i uciteljima u
izradi IOOP-a

Savjetodavno i
informativno podrzati
upis u srednjoSkolske
programe djece s TUR

Otvoriti drugi PRO te

odijeliti djecu RN i PN
Uciti djecu postivanju
dje¢jih prava

dijagnostickih
postupaka

Izrada didaktickih
materijala i
prilagodavanje
metodickih postupaka u
radu s u¢enicima

Rad s roditeljima
(anamneza,
informativni i
savjetodavni rad)

Izrada IOOP-a

Savjetodavni i
informativni rad s
pomoc¢nikom u nastavi

Dodatna dijagnosticka
obrada ucenika (po
potrebi);

Razmjena informacija
o uceniku izmedu
suradnickih institucija

Radionice, predavanja
na SRO o uvazavanju
razli¢itosti, empatiji i
pomaganju potrebitima

Dostupnost
vanjskih
suradnika i PUN

Suradljivost i
iskrenost roditelja

pravobraniteljice ta
djecu, NZJZ

Zadovoljstvo
ucenika

Pravovremenost
izrade i analiza
(izmjene) IOOP-a

Broj i dostupnost
pomoc¢nika u
nastavi

Izvjesca
pomoc¢nika u
nastavi

Broj intervencija
vanjskih
sustru¢njaka/potre
bnih terapija

Evidentirani
slucajevi
vr$njackog nasilja
prema djeci s
TUR




Osigurati djeci s TUR
vrijeme za potrebne
terapije

ODGOVORNI
PRIORITETNO CILJ/ISHODI AKTIVNOSTI ZA NUZNI VRIJEME SUBJEKTI ZA INDIKATORI
PODRUCJE OSTVARIVANJE RESURSI REALIZACIJE | UNAPRJEDENJE | REALIZACIJE
UNAPRJEDENJA ISHODA PRIORITETNOG | ISHODA
PODRUCJA
REALIZACIA Cilj: Unaprjedivanje Definiran
SATA kvantitete i kvalitete raspored
RAZREDNOG realizacije sata Planiranje sata odrzavanja SRO Tijekom dvije Tim za kvalitetu
ODJELA PN razrednog odjela u razrednog odjela na godine Broj odrzanih

PN-i

Razvijati socio-
emocionalne vjestine
ucenika

ISHODI:

Procijeniti ,,odgojne
potrebe® 1 problematiku
razrednog odjela

Izraditi plan sata
razrednog odjela

Redovito odrzavati
satove razrednog odjela

temelju spoznaja o
razrednom ozracju i
problematici te
interesima ucenika

Izrada materijala/
konzultiranje literature
za realizaciju satova
razrednog odjela

Odrzavanje tematskih
pedagoskih radionica,
predavanja, rasprava i
drugih oblika odgojnog
rada na SRO-a

OdrZavanje sjednica
RV-a (pravovremeni
protok informacija)

ZaduZenja
ucitelja

Kompetencije,
inovativnost i
motivacija
ucitelja

Materijali i
tehnicka podrSka
za radionice,
predavanja
(‘literatura,
audiovizualni
zapisi, modeli...)

razrednici

RV-a

roditelji

satova razrednog
odjela

Izradenost planova
sata razrednog
odjela

Broj izvanrednih
intervencija SRS
na satu razrednog
odjela

Analiza
ucinkovitosti
plana sata
razrednog odjela

Izvjesca
razrednika i




Smanyjiti broj
neopravdanih
izostanaka uCenika

Smanyjiti broj
neprimjerenih
ponasanja ucenika
(odnos prema drugim
ucenicima, prema
uciteljima te vlastitoj i
tudoj imovini)

Smanyjiti broj izrecenih
pedagoskih mjera

Uciti djecu toleranciji,
empatiji, asertivnosti i
samoregulaciji

Suradivati s roditeljima
(gost/i u razrednom
odjelu) 1 uciteljima RV-
a

Prijenos informacija
razrednom odjelu, od
strane djecjeg
vije¢nika, o radu VU-a

Prema interesu djece i
roditelja, a u skladu s
planiranim
aktivnostima i
sadrzajima,
ukljucivanje
roditelja/lje kao goste
na SRO-a

Individualno
informiranje i
savjetovanje roditelja
(ponaSanje ucenika u
razrednom odjelu)

Prema moguénostima
organiziranje SRO-a
kao izvanucionicku

nastavu (ovisno o temi
koja se obraduje te

interesu ucenika)

ostalih ucitelja o
razrednom
ozracju i vladanju
ucenika

Broj ucenika s
neopravdanim
izostancima

Broj evidentiranih
neprimjerenih
ponasanja ucenika

Broj izvanrednih
sjednica RV-a

Broj pozvanih
roditelja zbog
neprimjerenih
ponasanja u¢enika

Intervencije
nadleznih
institucija
(Hrvatski zavod
za soc. rad,
policija Ured
pravobraniteljice
za djecu)

Zadovoljstvo
razrednika,




ucenika i roditelja
ukljucenih u
realizaciju satova
razrednog odjela

Misljenje djecjeg
vije¢nika o satu
razrednog odjela




15.PROGRAM RADA POVJERENSTVA ZA UTVRBIVANIJE PSIHOFIZICKOG

STANJA UCENIKA

VRIJEME REALIZACIJE

SADRZAJ RADA

Rujan/tijekom godine

Evidencija novopridoslih uc¢enika
Obrada djece kojima je potrebna
pripremna/dopunska nastava
hrvatskog jezika

Rad u skolskom aktivu prvih
razreda — prijenos informacija
Sjednice RV-a — prijenos
informacija

Suradnja s vanjskim suradnicima

Tijekom godine

Pracenje upisanih prvasa,
novopridoslih i u¢enika ukljucenih
u pripremnu/dopunsku nastavu
Savjetodavni rad s uciteljem
edukacijsko — rehabilitacijskog
smjera

Pracenje rada PRO

Provodenje postupka utvrdivanja
psihofizi¢kog stanja u svrhu
donoSenja rjeSenja o primjerenom
obliku Skolovanja

Sastanci Povjerenstva
Dokumentacijski poslovi

Struc¢na predavanja za ucitelje
Provodenje SPP — a i aktivnosti
Tima za kvalitetu prema
Razvojnom planu skole

Skolska lije¢nica - provodenje
zdravstvenog odgoja ( prevencija )
Sastanci Stru¢nog povjerenstva
Ureda SDZ za utvrdivanje
psihofizickog stanja djece

Listopad/studeni

Obrada ucenika osmih razreda s
rjeSenjima u svrhu PO
Savjetodavni rad s uciteljima i
roditeljima

Suradnja s Odsjekom za
profesionalnu orijentaciju

OZujak/ travanj

Poslovi predupisa

Svibanj

Utvrdivanje psihofizicke zrelosti
djece za upis u 1. razred




Priprema dokumentacije za
pomoc¢nike u nastavi

Lipanj Analiza rezultata utvrdivanja
psihofizicke zrelosti prvasa
Srpanj Formiranje razrednih odjela prvih

razreda




